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Aprueban el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA del Goblerno
Regional de Cusco

ORDENANZA REGIONAL
N* 117-2016-CR/GRC.CUSCD

POR CUANTO:

El Consejo Regional del Gobierno Regional de
Cusco, en su Trigésima Sesidn Extracrdinana del Periodo
Leglstative 2016, de fecha cinco de diciembre del a0 dos
mib dieciséis, ha debatido y aprobade emitlr la presente
Ordenanza Regional:

VISTO:

~ B OFICIO N 145-2016-P.COPPA-CRIGRE-CUSCO,
de fecha (1 de diciembre det afio dos niil dieciséis, emilico
par la Comision Ordinaria de Plandicacion, Presupuesic
y Administraclan de! Consejo Regional ce Cusco, que
contiene & Diclamen N (28-2016.CR-GRC CUSCO/
PC-PPA. sobro Oictamen con snodificaciones sobro
Iniciativa Lagislativa de:

"ORDENANZA REGIONAL QUE APRUEBA EL TEXTO
UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -
TuPA DEL GOBIERNO REGIONAL D& CUSCO",

CONSIDERANDO:

Que, de conformicad a losArticuios 191" y 192° de la
Constitlioidn Politica del Pard. concardante con losArticulos
2, 5 y & de e Ley Orgénica de Gobiernos Regionales
- Ley N 27867, se tient gque los Gobiernos Regionalos
emanan de W volunlad popular, constituyéndese en
personas  juldicas de derecho publice, que tenen
aulonomia pelitica, econdmica y administrativa en asunios
de s competencla, constiuyando para su administracion
seondmica y financiera, un Pliiego Presupuestol, quienes
promugven o degarmolio y economla regional, fomentan
las inversionas, actividaces y servicios publicos do su
responsabiidad, en anmmonla con ias politicas y planes
nacionales y locales de desarroifo, cun B mision de
organizar y conducir la gestidn publica regional de acuerde
a sus competencias exclusivas, compartidas y delagadas,
en el marco de las polilicas nacionales y sccloriales para
contribulr & desarrollo integral y sostenible de B regidn,
implicando gque el desarrollo regional gue proMusven
comprende |8 aplicacion ocherente y eficaz de las
poiiticas e instrumenies de desarrollo ccontmico sooial,
poblacional, cultural y ambiental, a trawis e planes,
programas y proyectos crisntados a generar condiciones
que npemitan € crecimiento gconomico armonizado con
la dindmica demogtificy, & dosarollo soclal agultativo
{4 conservacidn de Ios recursos nalurales y el ambignte
en el territorio yegional. otentado hazia & ejercicio pleno
de los dereches de hombres y mujeres e igualdad de
oportunidades;

Que, los Articules 30°, 37° y 38° de b Ley ool
Procedimiento Adminlstrativo General - Ley N° 27444,
establece que cada enlidac sefgla sus procedimientios
adiministralivos y sus respectivos requisilos y cCostos
adminisirativos en e Texto Unico de Procedmienios
Administratives — TUPA, @ que para e caso de los
goblernoes reglonales so aprueba por norma de la mis alta
auloridad regional, siende ademas qu€ le misma Ley ha
previsto su actualizacion cada cos anos. ademés de que
se deben eslablecar lns procedimientios adnunistcalivos
que por exigencia legal, deben iniciar los adminiskados
ante las enlidades para salisfacer o ejercer sus intereses
o derechos, en donde debe consiar jos requisitos.
condiciones y costos adminisiratives. los quu deben ser
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considerados y sisiematizados en ¢ TUPA de la entidad,
y (que debe ser publicado en & Podal de Servicios &l
Ciudaduno y Empresas — PSCE, en e portal Institucional.
ademas de revesur ias formahdades que establece
nurmalividad de la Materia para su puasia en vigsncia;

Que. mediante Decrelo Supremn N° 079-2007-PCM,
sz aprobaron los Hneamienlos tecnicos y narmalivos
para la elaboracicn y aprobacion def Tedo Unico de
Procedimientos Adminisiratives, donde se  establecen
disposicionas para o oumplimiente de i3 Ley del Silencio
admnistrative, por el cual ¢ Gobierno Regional debera
aprobar su TUPA por Ordenanza Regional, en donde los
procedinventos a cargo de las Duecciones Regionales
Secloriales que forman parte de los Gobiernos Regionaies
deben ncivise en of TUPA del Goblerne Regional al que
periengzcan:

Que, con Ocerelo Supremo N 064-2010-PCM, se
aprueba 3 metodologla de determinacion de coslos de
procedimienios administralives y servicios prestados
en exglusividad comprendidos en ios Texlos Unicos de
Procedimientos Administrativos de 1as enticaces publicas,
en cumplimisnlo del numeral 44.6 de! Articulo 44° de la
Ley cel Procedimienio Administrativo General — Lay N°
27444, 8 gque serd de uso ohligalorio en los procesos de
claboracion yio procedimiantos administrativos y serviclos
prestados en exciusividad contenidos en el TUPA;

Que. pur Decreto Supremo N° 007-2011-RCAL se

aprueba |8 Metodologia de Simplificacién Admimsirativa |

y establece las disposiciones para & implementacion,

para la mejora de los prooedimientts administralives y °

suervicos prestades en exclusividad, buscande mejorar la
calidac, la eficiencia en & desarrollo Ue los prooedimientns
y servivios administrativos que la ciudadania realiza ante
la adiminigtracidén publica, gliminando los obstdculos o
coslos innecesarios para fa sociedad; '

Que, con Resolucion de Secretaria de Gestidn Puplica
N 002-2012-PCM, se aprugba el Aplicative informativg
Web de ls Meiotologla para determinanon de los costos,
denominado M Coslo. v en b Directiva “Linearnientos
para € Funcionamiente del Aplicalivo InforMative y Web
pard 13 Deterrminacidn de Costos”, consta [@s guias de
simplificaciin adminisirativa y determinacion da costos
de provedimientos adminisirativos y servicios preslados
en exclusividad para e Gobiemnt Nacional, Gobierno
Regional y Gobierno Local;

Que, & Articulo 4° de la Ley Marco de Modernizacian
do Ja Gestion del Eslado — Lay N° 27658, establece I
finalidad del proceso de modernizacion de b gestion
del Estado pard | obtencidn de mayores nivelss de
eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una
mejor alencién a la ciudadania. priorizande & uso de los
recursos pablicos. concordante con el Decrelo Supremo
N°* 004-:2013-PCNY, e aprueba b3 Pulitica Nacional de
Modermizacion de ki Gestidn POblica, que es of principa!
instrumente orientador de la mocernizacion de la gestidn
piblica en & Perd, al servicio de los cwdadanos y e
desarrolto del pais, la misma que es de aplicacion a las
entidades de la adrinisiracion pablica, comprendiéndose
a los Gobiemos Regionales:

Que, & TUPA constiluye un documento téonico
normative de gesiin que uniformiza, reduce, simplifica y
establecs ¢ ramile. procedimicntos y costos pera accedar
& los procedimientos z0mintistrativas v servicios exclusivos
que requicran los usuadrios de las entidades publicas,
la Ley dispono gue las entidades plblicas claboren,
apfueben y publquen asle importanie docuMento de
gestion, cun ja linalicad de brindar a jos administrados
{personas naturales o juridicas) en general ia infonmacion
sobre los procedimientos administrativos que se tramitan
anle las entidades (fequisilos, onstos, plazos, entre otros)
en yn dotumento d0ico gue les ordens y sistamatice;

Que, mediante Ordenanza Regional N 086-
20h0-CR/GRC.CUSCO. de fecha 02 de diciembre del
2010 @ Consejp Regional aprobd e Texto Unico de
Procedimiontos  AdMinistrativos — TUPA del Gobierno
Regional de Cusco, como Instrumenio normative y ce
geslion que regula la Iramitacion de los procedimianios
arminisirativos y servicios gue realiza fa Sede Cenleal
del Gobierna Keglonal de Cusct y sus Dilrecciones
Regionales Secloriales, of mismo qus ha suirlde algunas
ingdificaclones en e tisMpe, sin embarge, censiderando
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el tlempo lyanscurrido desde su vigencia, |12 nacesidag
de cealizar la simplificacion administrativa en algunos
d8 los procedimisnlos. creacidn de nugvos ¥ antlacién
de olros, ha generade gue se efectde una revision
del mismo, ameritinde s necesidad de poder contar
con un actualizado Texto Urice de Procedimientos
Agministralivos dal Gobierno Regional de Cusco:

Qus, & Gobierno Regional de Cusco, en su afdn de
senvir melor a 13 colactividad vlo usuaria on general, liene
Por finaldad, reducir v simplificar wdos los procedimentos
y lramites administrativos que sg siglen ante @ respecliva
entidad, ellc a efectos de dar mayor fuiosz a los vamiles
del publica usuarle, por ello B Sub Gefencia de Desarroil
Instituclonal de &a Gerencia Regonal de Planeamuento,
Presupuesio y Acondicionamiento Territorial conjuntamenly
con jas Dreeciones Regionales Secloriales han elaborado
yo  aclualizady & Texto Unico de  Procedimiemos
Adminislrativos ~ TUPA dal Gobicrno Reglonal de Cusco
arecludndose | rovisién, liego de realizar & inventario de
s tramiles, conlievando a ordenarlo y dasificano con criterio
ds racionalidad y necesigad, uniformizande ks mismos, ¥y
evitando duplicidad o cargas inngcesaras an B tramitaciarn
de sus procadimiantos:

Que, bajo ese contexlo, mediante Informe N' 205
2048&GR CUSCOQ-GRPPATISGD! de fzcha 18 de agosia
dey 2016, complementando con e informe N 372-2018-
GR CUSCO-GRPPAT/SGDY, de fecha 02 de noviembre
a8 2016, B Sub Gerencia de Desarrolio Institucional e
Gobierno Regional de Cusco, remitié o Proyacto del Texte
Unizo de Procedimientos Adminisirativos — TUPA  dat
Coblerno Regional de Cusco, debidamente actualizado,
seflalando qua dicha Sub Gerencia na venido impulsando
e actualizacion del TUPA, s travds de coordinacicnes
dreclas con cada Direccion Reglonal Seclorial, asi como
a ravés de documentos cursados pafa dar cumplicniento
3 las disposiciones conenivas en & Dacreto Supremd N°
079-2007-PCM, que aprueba los lneamieNos de s Lay
det Silencio AdmiNistrativo v 8l Decreto Supremo N° 064
2010-PCM, que aprusba la Metadologia para dsterminar
los costos de fos procedimienios administrativos y servicios
prestadus en exclusividad comprendidos en & TUPA;

Que, los Articulos 15%, literal a) y 38 de la Ley
Orgdnica de Goblerncs Regionaies — Lay N° 27867, en
concordancia ¢on fa Ley del Procedimientd Administrative
Ceneral— Ley N° 27444, astablecen tanto las atribuciones
Que le corresponde & CONssjo Regional por e cual e
compete aprober. moddicar o derogar las  normas
que regulsn o reglamenien los asuntos ¥y matenas oe
competencia y funcienes dal Gablerno Ragional. y en &
casp del TUPA o haten mMedialte Ordenanza Raglonal
por & cual se norman asunios de cardclac general.
organizacion y @ administracién el Gobilerno Radional
y régiameman matenas de su competencia, iMplicando
-cgt‘.'e ol presante Irdmile estt en coordinacion con lo gus
Expresaments sefiala fa normativa;

* Que, eslando a b eslablecido por la Constilucién Poiitica
del Eslado, | Ley de Bases de la Descentralizacion - Ley
N 27783, la Loy Organica ¢e Gobiernos Reginnales - Lay
N° 27867 y sus modificatorias y e Reglamento interno do
Crganizacion y Funciones del Consejo Regionsl de Cusco,
agrobedo con Ordenanza Regionat N° 049-2013-CR/GRC
CUSCO, o Consejo Regional de Cusco:

A DARQ LA SIGUENTE;

ORDENANZA REGIONAL

Articulo Primero.-~ APROBAR ¢ “Texto Unico de
Procedimientos Administratives ~ TUPA del Gotierno
Regional de Cusco”, como instruMento normativo
y de gestidn que regula el traMite de los usuanos o
administrados a través de los servicios gue presta o
Gobierno Regionat ce Cusco, para lo que se precisa
el numero de procedimientds vy servicios que prestan
cada ufa de las dependencias de! Gobierno Regional
da Cuser. e conformidad &l anexc denomipado Texta
Unico de Procedimientos Adnurisirativos 20087, que
Consta de 247 folios debidamente selladas por [a
Comisién Dictaminadora y o8 funnatos da suseMmacidn
legat y cnicos de fos procedimientos administrativos de
cata dependencia conforme & cuadro siguienta:
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Articulo  Segundo,- ENCARGAR a Gobernador
Regiona) del Gobierne| Regional del Cusco &
implemenlacion y cumplim|ento cbligatorio de ta presenie
Ordenanza Regional, a través de (0s mecanismos
establecidcs por la normatividad de 8 materia, efectuando
el seguimiento y moniloreo del TUPA que se aprueba an o
articulo precedente, remitigndo d informe de |as acciones
desarroliadas al Consejo| Regional, cuanda dsts ses
requerida.

Articule Tercero,- ENCARGAR a [z Sub Gerencia
de Desarrollo instiuciondl de |3 Gerencia Reglonal
de Planeamiento, Presupueste y Acondicionamiento
Territocial del Gobierne Regional de Cusco, la difusidn,
seguimien{c y monitorea de 13 iniplementadin en
todas |as dependencias consideradas en el artfculo
primerc oe la presente Ondenanza Regional, exigiendo
a cada uha de ellas, la  ublicacion del TUPA que les
carresponde, en lugare! syisibles y de facil acceso de
los usuarios.

Articuio Cuarto .- DE RDGAR en lodos sus extremos
la Ordenanza Regional N 086.2M0-CR/GRC.CUSCO,
que aprobaba el Tex o Unlco ce Pracedimiantos
Administrativos del Goblerno Regional de Cusco.

Articule Quinto.- DISPEENS AR la pfesente Ordenanza
Regional de I lecture v apre sbadon del Acta para proceaer
a s iMmglementacian,

Articuic Sexto.- DISPONER l publicacion de la
praseme Ordenanza Redional €0 a Diand Ofical El
Peruano. en & diarlo de avifos judiciales del Depariamento
del Cusco y en ta pagina wvab del Gobierna Regianal de
Cusco

Arlicuto Séptmo.- La presente Ordenanza Regional
entrard en vigencia al dia siguienie ge su publicacién en
et Diaric Oficial “El Peruang”.

Comuniquese a Sefior Gobernador Regional  del
Gobierno Regional Cusco para su promuigacién,

Dade: et cludad de Cuseo, a los ¢inco aias gel mas
dw dicierire det anc oos mil dieCiseis,

ABEL PAUCARMAYTA TACUR!

Consejero Delegato

Consejo Regicnal de Qusco

POR TANTC:

Mando se regisire, publiqua vy cumpla

Cado en @ sede central del Goblerng Regional del

Cussce a los 23 dias del mes de diciemibre del afo dos
rali diecisdis.

EDWIN LICONA LICONA
Gobemador Regional

1483986-1
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GOBIERND REGIONAL CUISCO
DIAECCION REG IONAL DF EDUCACION CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDII';IIIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

REQUISITOS DERR O . CALIFICACION INSTANCIAS DE RESCLUCION DE RECURSOS
- TRAMITACION (*) PLAZOPARA | o AUTORIDAD
DENOMINACHIN DEL PROCEDIMIENTO Farmularig, Evaluacién Previs, RESOLVER (en COMPETENTE PARA
ORDEN ! PROCEDIMIENTO
NUMERD Y DENOMINACION Codigo/ {en % UIT) (en 5/) Automatico ] dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo
1. Solicitud de Autorizacién para nuevas carreras dirigidas al Director General de Educacion
[superiar y Téenico Profesional presentada en | Direccidn Regiomal de Educacion -Cusco,
suscrita por el propistario o su representada lagal, en caso de Institutos y Escuelas Privados y
por el Director General en caso de Institutos y Escuefas Pablicos.
2. Proyecto de carrera de acuerdo a los formatos y guias aprobados por el Ministerio de
Educacian contenido;
3. - lustificacién def proyecto de nueva carrera o programa sustentade en un estudio de
ofaerta y demanda del mercado laboral.
AUTORIZACION PARA NUEVAS CARRERAS
4, - [-! y d i
O PROGRAMAS INCLUYENDO LAS DE de;:::m::studim de las carreras pr programas y los titulos que
CARACTER EXPERIMENTAL DE =] .
el Id Hénsoy it gid anl L
NG Al ELAS DE EDUCACIGN solicitados. 0 . = e ROkl DIRECTOR REGIONAL EDEJI::EI‘-::;-?:EERR:IIS.IE; ¥|  MINISTRO DE EDUCACION
1 ||SUPERIOR PUBLICOS ¥ PRIVADOS : . 16,31% 685.02 X 60 Dias TRAMITE Solo denegatoria. _
&. - Proyecto de Infraestructura fisica y recursos educacienales adecuados: biblioteca, S f TECNICO PROFESIONAL Prasantacion: 15 dias
BASE LEGAL o P : ¥ + Ministerio de |[DOCUMENTARIQ| Director general de o2 i
. - >y materiales segln los estandares vigentas, El Presentacion;: 15 dias Resolucidn: 60 dias
Ley N” 28044 Art. 43" -28-07-2003 proyectc debira cantensr Educacion Educacién Superior, Resalucién: 30 dias
:{N fug‘s:s‘z-i?::z.gfu 1996 7. - Mamaria Dascriptiva, Planos de ubicacidn (1/500) y Manos de Distribucion (1/108),
ke i |expedidos por el inganiero civil y/a arquitects coleglado (firma y sello en ariginal)
8. - Acta & Informe de Verificacion de Infraestructura, emitida por la DREC.
5. - Copia autenticada de Certificado de Seguridad en Dafensa Civi, expedido por la Instancia
carrespondiente.
10, - Copia sutenticads de la Constancia de Compatibilidad de Uso y zonificacion expedida por
|2 Municipalidad cor it
11, - Prevision Ecanomica Financiera para los tres primeras afos de funcionamiento.
12. - Comprobanta de pago (en caso de privados).
1. Solicitud de i vy A i Institucional y de Carreras profesionales y
:L?s:ﬁ;g:izz:ﬁ?::fﬁéu Programas dirigidas al Director General de Educacion Superior y Teenico Profasienal,
PROFESIONALES ¥ PROGRAMAS DE prasentada en la Direccion Regional de Educacion Cusco, suscrita por ei propietario o su
| o H
INSTITUTOS ¥ ESCUELAS DE EDUCACIGN ;:"I':;.t":;":: :‘mz ::.f“::;m"“m’ vl CL ke b T Ol 16 Dias DRC DIRECTOR GENERAL DE
g || [PUPEROREVELICOS YERNADDS 2. Farmato de revalldacion institueional y de Carreras de Educacion Superior, aprobado por el 2129% | 89418 X 30Dl TRAMITE | DIRECTOR REGIONAL |FOUCACION SUPERVISION Y] MINISTRO DE EDUCACION
BASE LEGAL : 9 S e Nlenad o el mrsa Ministerio de M i TECNICO PROFESIGNAL Prasentacidn: 15 dfas
Ley N*28044-28-07-2003 pich i e Sl Ry S o Edijcacign | D0 MERTANIC ORAEN Prasentacisn: 15 dias Resolucisn: 30 diss
representante legal, en caso de Institutos y Escugias Privados y par ef Director General, en ;
Ley N* 29394 D.S. N* 004-2010-E0 ¥ i f i v Resolucidn: 30 dias
. caso de Institutos y Escuelas Piblicos, adjuntando la documantacion solicitada.
Decreto Legilativo N 882-1898 : i Insti
Ratolciin lnfsterial Nt G4 11-2010ED 3. Copia simple del RUC del propietario del Instituto o Escusla.
4, Comprobante de page (en caso de privados),
1. Solicitud dirigida al Director Genaral de Educacian+028 superior y tecnico Profesional,
presentada en fa Direccion Regional de Educacién Cusco; suscrita por el propietario (en caso
de privados) o por i Director General (en caso de publicos).
2. Informacidn sobre ampliacion de Infraestructura, equipamliento y mabiliario segun formata
establecide por el Ministeric de Educacion.
AMPLIACISNTIE METABE ATENCION DE 3, Constancia de no tener observaciones en su gestion pedagogica e institucional, emitida por
INSTITUTOS ¥ ESCUELAS DE EDUCACION o
SUPERIOR PUBLICOS Y PRIVADOS |a instancia que realizo a Uitima supervision (MED-DRE), tegun formato del MED.
ASE LEGAL B 4. Contarcon la disp ilidad prest ia para el numere de seccionas cuya ampliacion 30 Dlas DIRECTOR GEMERAL DE
sa solicite; 6n caso de institutos y escuelas publicas, EDUCACION SUPERVISION Y|  MINISTRO DE EDUCACION
* 4 7-2003 31% 74 ol
¥ TL':: :, i:g;d‘;:“_:’_:wg 5. Contar con las nominas de matricula y actas consalidadas de evaluacion de rendimiento 33 372 K MI:;::: da DOCLR;:‘NH;RIO RECTOR REGIGINAL TECNICO PROFESIONAL Presentacion; 15 dias
D.Leg. N° 882~ Art. 8° -08-11-1996 academico, visadas por la DRE-Cusco. Edu 5 Presentacion: 15 dias Resolucidn: 30 dias
D:s N‘_-’ (04:2010-ED-23-12-2016 6. Copia simple del dispositive legal de creacion o autorizacion de funcionamiento del : Resolucitn: 30 dias
(icn Minlsterial N* 0411-2010-60 institute o escusla y del disposititvo legal de autorizacion de las carreras en las que solicits la
mpliacion de meta.
7, copia simple de |3 resolucion que autoriza el funcionamiento del local,
8. Copis autenticada de fa Constancia de Compatibllidad de Usa y Zenificacion expedida por la
Munieipalidad carr i 9.Comprobante
de pago.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GOBIERND REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

BEGLIERTES LIEHERHO BE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCKSN DE RECURSOS
TRAMITACION (*) PLAZO PARA AUTORIDAD
N* DE S e = INICIO DEL
CROEN DENOMINACKIN DEL PROCEDIMIENTS Formetari/ Evaluacion Previs, | RESOLVER (en PROCEDIMENTS COMPETENTE PARA
NUMERG ¥ DENOMINACION Cadignf ten%Um) | fens/) | Autamatico . dias habiles) RESOLVER FECONSIDERACION APELACHEH
blcackin Positive | Negative
1. Solicitud de Registro de Titulo Profesional suscrita por el Diractor General del Instituta o
Escuela,
2. Titulo Pedagogica en orlginal y copls autenticada, con fotografia pegads sin sello del
REGISTRO DE GRADO Y/0 TITULD Instituto o Escuela, debidamente firmado y sellado por el Director Genaral del Instituto o
PROFESIONAL ajTitulo ped - Escuela y por el interesado, sin facha.
RECHITR 3. Carpeta de Registro d& Titule profesional, que contenga a los sigulentes documentos:
expedido por los IESP, [ESFA O ISE ) ' "
- Copiaal dél d ta de |dentidad (DN)
Priifacs Y Priyadar, Copia del dispositive legal que autoriza la carrera
: PRESIDENTE REGIONAL
4 fﬁzi‘::tu-zw o0 - Acta de Titulacian para optal el Titulo Pedagogleo. 2.58% 108,36 X 17 Dias TRAMITE | DIRECTOR REGIONAL E'“Eﬂ‘:‘:::_‘i'?:f" memmn_ i)
Y . Acta dé prueba de Suficiencia Academica. DOCUMENTARIC s In
Ley N* 29394-31-07-2009 Coctifiato do-wstodh <ginalas de Bd ion Secundariay Ed = Resolucidn: 15 dias Resolucion: 10 dias
D.S N 004-2010-ED-23+12-2003 5up.,-;.: o udios originales de Educacion ndaria y Educacion
D.Leg. N"882- Art 8" - :
Rasyion Mlnlsmﬂ::'glif;oio “hatisde cfigingo ylo Beclracion tiuds:
- Resolucion de traslado y convalidacion de cursos.
- Copla de nomina de expedito del egresado,
- 02 Fotografias actuales a colares en fonde blfanco tamafio pasaporte.
Comprobante de pago.
1, Salicitud de Registro de Duplicado de Diplama de Titulo Profesional suscrita por el Director
General del Institute o Escuela,
2. Duplicade de Diplorma de Titulo Profesional en original y copia autenticada, con fotografia
REGISTRO DE DUPLICADO DE DIPLOMA pagada sin sallo del Instituto o Escuela, debldamente firmado y sellade por el Directar
DE TITULO PROFESIONAL General del Instituto o Escuela y por el interasado sin facha.
BASE LEGAL 3. Carpeta de registro de Duplicado de Titulo Profesional, qgue ga los siguienta:
- Lay N° 28044-28-07-2003 documentos :
PRESIDENTE R NA
§ |- LeyN" 29384-31-07-2009 - Copia autenticada del documento Nacianal de Identidad (DNI) 8.53% | 36246 X 1 Dias TRAMITE | DIRECTOR REGIONAL 2:::&?:::?;?':;:’; o e
- D5 N*004-2010-£D-23-12-2003 - Denuncia policial, en caso de perdida o robe. DOCUMENFARIO a g e T
- . Resclucicn: 30 dras Resolucién: 30 dias
Resolucion Ministerial - Original de la pagina completa del diario de mayor circulacion de |a ciudad en donde conste
N*® 0411-2010-ED la publi del aviso d perdida del titula y de la solicitud de duplicade.
D. Leg. N* 882 - DEL 08- 11 - 1996 - Original de |a pagina completa del Diarlo Oficial £l Peruano, donde constz |a publicacion de
fa Resolucion del Instituto o Escuela que dispone fa expedicion del duplicado de diploma.
- 02 fotografias actuales a colares en fondo blanco tamano pasaporte.
- Comprobante de pago
T - e ———
|CIERRE DE INSTITUTO SLIPERIOR PRIVADO 1.50licitud suscrita pcrgl pmpien{-h‘mgun formato de la de
\a) Tecnologico dal Cusco. En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde
b) P eda:::im conste [a decision de receso de funcionamiento del Instituto, La vigencia de poder del
o) Artistico \reprasentante legal y de ser el caso carta poder confima legalizada que faculte a tercera
5 BASE LEGAL parsona realizar el tramite. ) 9.40% 394.80 x 20 Dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL DIRECTUR-{-KEGIONAL PRESIDENTF REGIONAL
i N* 28044 Art, 45" - 28-07- 2003 2. Acta entrega de documentus academicos y administrativos de las carreras a la Direccion DOCUMENTARIO Presentacian: 15 dfas Presentacion: 15 dras
Lay = ) ¥ Regicnal de Educacion del Cusco. Resolucidn: 30 dias Resolucitn: 30 dias
D-togiN® 682 hitif ~Ch- 111558 3. Informe academico y administrative-segun formato de |a Direccion Regianal de Educacion
Decreto Supremo N* 004-2010-ED d- i ¥ R -l
Resolucion Ministerial N* 0411-2010-£D e i
4, Comprobante de pago




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)}

GOBIERNG REGIONAL CUSCD
e e UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGEONAL DE EDUCACION CUSCO
5 —
RECUHSTOS e e CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUGSN DE RECURSOS
e TRAMTAGON (] PLAZO PARA AUTOR(DAD
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Farmulariof Evaluacién Previs, | RESOLVER{en pRc;tLCI;?M[:E:TO COMPETENTE PARA
NUMERO ¥ DENOMINACION Cadigo/ en%uiT) | {ens/) | Automauco dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacian Positiva | Negativo
CIERREDE CARRERA DE Nm 2 1. Salieitud suscrita por el propietario (en caso de privades) e director (en caso de publicas)
 ESCUELA SUPERIOR, PUBLICO Y PRIVADO < - tor Relanal & o el Cusco. B e
———— sc'..un formatode la f eglanzl de a] Cusco. En caso de ser persona
by Pedagogico juridica, debara presentar copis legalizada del acta donds conste la declsion de ciarre de
o] Artistica ::;:ra:: vi;m::i :e poder del representante legal y, da ser el caso, carta poder con firma
izada que faculte 2 tercera pérsona a realizar el tramite. F DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
T [oase E‘EGM - 2, Acta antrega de documentos academicos v'adminlstmivos de las carreras a la Direcclon Biha%) Eb % ZOiCtaY LTS {REGITRIESIONED Presentacién: 15 dias Presentacién: 15 dfas
Ley N* 28044 Art. 48° - 28-07- 2003 DGCUMENTARIO ] 0 5
D. Leg. N° 882 -Art. 2,58 - 08- 11- 1996 Reglonal deEduucIlan dal Cusco. ) p N, Resclucitn: 30 diad Resalucion: 30 dias
|Ley N- 29394 - art. 55° 31- 07- 2009 :e;n:::cr: academico y administrativo, segun formato dea Di 74 de d
DcreteSupmna aaaos 4 l::umpr;hinm e Pago (solo privados)
Resolucion Ministerial N* 0411-20106D | .
RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE
INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO HASTA 1. Salicitud suscrits por el propletario segln formato de la Direccion Reglonal de Educacion
POR DOS (02) ANOS dal Cusco. En caso de sar parsona juridica, debera presentar topia lagalizada del acta donde
a} Tecnolpgica conste |a decision de recesn  de funcionamiento da Instituto, la vigencia de poder dei
b) Pedagogico representanta [egal y, de ser ¢l caso, carta poder con firma legalizada que faculte & tercera
¢} Artistico persona a realizar el tramite. a . DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIQNAL
; BASE LEGAL 2. Informa academicoy administrative, sagun formato dela Oi ion Regional de Ed i G 884.52 2 2diizs JHARITE IRFCTSRREHONAC Presentacion: 15 dlas Presentacion: 15 dias
Ley N* 28044 Art. 43" - 28- 07- 2003 de! Cusco, R Resolucién: 30 dias Resoludién: 36 dias
D. Leg, N* 882 -Art. 2,5 -08- 11- 1296 3. Daclaracion Jurada de continuar con las funciones administrativas pendientes hasta
Lay N* 29394 - Art. 54° 31- 07- 2008 culminartas, indicando direccion.
Decrato Suprema N* 004-2010-E0 4. Comprabante de pago
Resolucion Ministarial N* 0411-2010-ED
1. Solicitud suscrita por al propietario segin formato de fa Direccion Regional de Educacion
| del Cusco, En caso de sar persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde
conste la decision de reapertura del Instituto, |a vigencia de poder del representante tagaly,
de ser 2l caso, carta poder con firma legalizada que faculte a tercera persona a realizar el
REAPERTURA DE INSTITUTC SUPERIOR tramite. 2.
PRIVADO Memaoria descriptiva, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Coleglado.
a) Tecnologico 3, Copia autenticada del Certificado de Seguridad en Defensa Civil vigente, expedido por a
b) Pedagogico instancia correspondiente.
¢ Artistico 4. Copia autenticada de la Licencia Municipal def funcienamiento.
BASE LEGAL 5. Piano de ubicacion a ascala 1/500 y de distribucian del local 2 escala 1/100 0 1/200, con
o |Ley N 28044 Art. 9" -28-07-2003  |firma  sello ariginal de Ingeniero Civil o Arquitecta Colegiac. £l local propuesto debe 4.05% 170.10 % 30 DS croiie || | EfRecTod Reclonap|) DIRECTORREGIGNAL BEESDENTESESICGH L
D, Leg. N* 882 -Art, 2,5 - 08-11-1996  |cumplir con los dispuesto en tas Resoluciones Direztariales N* 1109-2003-£0, Anexo 02 (IST) ¥ DOCUMENTARIO RisniEsc ksl Freceritio oA
Ley N° 29394 - Art, 57° 31-07- 2009 166-2005ED (ISP Y ESFA} y debara contar can las facilidades de acceso para las personas con Resolusion: 30 dias Resolucién: 30 dias
Decreto Suprerno N* 004-2010-ED discapacidad.
R.D.N" 1109-2003-ED, Anexo 2 6. Copia simple del RUC del instituto.
Decreto Supremo N* 004-2010-ED 7. Copia simple del 0.5, de reinscripcian (en caso de Insti Superiores Ped; )
Resolucion Ministarial N* 0411-2010-ED |2, Copia simple del dispositive de ion de fi i insti |y de carrera
(para IST)
5. Copia simple del dispositive legai de revalidacion institucional y de fas carreras autorizadas
[para IST autarizados hasta el 2000)
10. Comprabante de pago

=



TEXTC UNICO DE PF-lOCEDIMlENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

GOBIERNG REGIONAL CUSCO
DIRECCION RESIaNAL DE EDUCARION Cusco UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
REQIUISATOS. DERECHG DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
- : TRAMITACION (%} PLAZOPARA | o AUTORIDAD
o oE | DENOMINACION DELPROCEDIMIENTO Formutario/ Evaliaten 7revs | RESOLVER (en |y coer L\ | COMPETENTE PARA
NUMERD ¥ DENOMINACION codigo/ {en % UIT) {en Sf) Automatico = dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION AFELACIGHN
: Ubicaclén Positiva | Negativo
1 Solicitud suserita por el propletario segin formata de la Direccil glonal de Ed i
:i:iss{;f::‘::m:ﬁﬁ;lzi del Cusco, En caso de ser persona juridica, debera presentar copla legalizada del acta donde
ECNOLOGICO PRIVADO HASTA POR DOS conste la decision de receso de funcionamiento de carrera, la vigencia de poder del
representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizadz que faculte a tercera
(02) AROS persona a realizar el tramite.
zp [DASELEGRL 2. Informe academica y administrativo segun farmato de fa Direccion Reglonal de Educacion. 2106% | 88452 % 24 Dias TRAMITE | DIRECTOR REGIONAL | DURECTOR REGIONAL FECSIENE TRt
Ley N* 28044 Art. 49" - 28- 07- 2003 A Presentacion; 15 dias Prasentacion: 15 dlas
" 3, Doclaracion Jurada de continuar can las funcionas administrativas de la carrera a recesar. DOCUMENTARIC i o
D. Leg. N* 882 -Art. 5° - 08- 11- 1996 4. ftivo deat da fiingh . dela carrera a recesar Resotucidn; 30 dlas Resciucién: 30 dias
Ly 35304 AT SRR 72000, [ e e SIS RSl i
5, Copia simple de! legal de re Institucional y de las carreras autorizadas
Decrete Supramo N° 004-2010-ED —
et KAl A OATHOAER, [P T AUSOTEMES axeusl ¥ 2000)
6. Comprobante de pago
1 Solicitisd stiserita por el propietarin segin formato de la Direccion Regional de Educacion.
£n caso de'ser parsana juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste fa
decision da reapertura de carrera, [a vigencia de poder del represantante legal y, deser el
caso, carta poder con firma legalizada que faculte a tercers persona a realizar el tramite.
e TN - _
RerpERTUR O capsera DEsTIuro | SO SRR LR PR e T
;L‘:ZET;;\{ECNOLOGICO PRIVADOD 4. Visita da verificacion de la infragstructura, equipamlento y mobiliario realizado por la
Loy N* 28044 Att. 49" - 28 07- 2003 Diwhﬂ R_esiclnal de Educacion,

11 |D. Leg. N" 882 -Ar. 5 - 0B- 11- 1996 5. Copia autenticada del Certificado de Seguridad en Defensa Civil, expedido por la instancia 3.56% 14952 % 10 Diss TRAMITE BIRECTOR REGIONAL DIRECTOR BEGIONAL PRESIDENTiE REGIONAL
Loy N* 29394 - Art. 5731 7-3000 correspondiante. ) DOCUMENTARIO Prasen(af:lon: 15 dias Presertacion: 15 dfas
RUO.N® 1109-2003-ED, Anexo 02 6. Copla autenticada de |a Licencia Municipal de funcionamiento vigenta. Resolucién: 30 dias Resolucién: 30 dias

o Supremo N° Emmzam&u 7. Memoris descriptiva con firma y sello original de inganiera civil o arg legiad

R[ esoi= wcion Ministerial N° 0411-2010-ED 3. Plano de ubicacion a escala 1/500 y de distribuclon dei local a escala 1/100 o 1/200, con

¥ firma y sello original del Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado. El local propuesto debe
|cumplir con lo dispuesta en |a Resolucian Di | N* 1109- 2003- ED, Anexo 02 y debera
contar con las facilidades de acceso para las personas con discapacidad,
9. Copia simple del RUC del Instituto.
10. Comprobante de pago.
1. Solicitud de rac de nueve Di suscrita por el propietario segun formato de
1a Direcsi glonal de de I juridiccion correspondiente, En caso de ser persona
juridica, debera presentar copla legalizada del acta donde conste la decision de cambio de
Directar , la vigancia de pader del representants legal y, de ser el caso, carta poder con firma
legalizada que faculte a tercera personaa realizar &l tramite.
2. Copia simple del DNI del Director designado.

CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUTO 3, Copla certificada por Notario Publica o autenticada, del Titulo F | Universitario a

SUPERIOR PRIVADO de Profeser a fin a alguna especialidad de la institucion.

a) Tecnologico 4. Copla certificada por Notario Publico o autenticada, del titulo Profesional Universitario a de

b) Pedagogico Profesor con grado academico Bachiller en Educacion, a fin 3 alguna especialidad de la

<} Artistico Institucion, en caso de ISP 0 ESPA.

o [PASEHLESH, 5, Canstancials) de trabajo que acrediten experfencia docente en Educacion Superioro 3.24% 136.08 X 16 Dias TRAMITE AIRECTOR REGIONALY. < ' DIRECTOR REGIONAL REESIDENERREGIONAT
Ley N* 28044 - Art, 51"- 28-07- 2003 Gerancial no menor de cinco (05) afias para ISPy ESPA, y tres (03) afios para IST. DOCUMENTARIC Fresentacion: 15 dias Presantacian: 1% dias
D.leg. N 822 - Art. 67-08-11-1596 6. Certificade de Antecedantes Penales que acredite no tener delito comun doloso. Resalucion: 30 dias Resolucion: 3¢ dias
Dacreto Supremao N° 004-2010-ED 7. Declaracion jurada de buena conducta [podra adjuntar certificaciones que estime).

Ley N® 29394 - An, 34° - 31.07-2009 8. Declaration jurada de no haber sido destituido de Ja carrera publica.

Resolucion Minisiarial N 0411-2010-D g, Copia simple de Curriculum Vitae documentado,

RD N* 1108-2003-ED 1 0. Acreditar haber participado en de capacitacion de otfos {paral5P y
ESPA)
11, Perfil psicologo otorgado por 2l cantro de Salud Estatal.
12.Copia simple del Decreto Supremo de reinscripcion (solo ISPy ESPA).
13.Copia simple del dispositivo legal de lick v institucional y de Tas carreras autorizadas
(para IST autorizados hasta el afio 2000),

e




GOMERND RESIGNAL CUSCD TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DIRETION NESHONAL 0L EDVEAONTLGD UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
RECRUIHTCS DEREEHD08 . CALIFICATION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e OE TRAMITACION (*) PLAZOPARA | | AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Farmulasiaf . Evalyacion Prawis. RESOLVER (gn PROCEDIMIENTC COMPETENTE PARA
NUMERO ¥ DENOMINACIGN Cidige) (&0 % UIT) {ens/) Autamatico d dis habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
: Positiva | Negativo
Wbitaskin
1.5olicitud suscrita por el propietario segin formato de i Direccion Regional de Educacian.
2.Capla simple del documenta de Identidad del propletaris (si es persona juridica)
;:;llz: i:&i’zsﬁmw DEINSTIUTO 3.Capia simple de |a Escritura Publica de Constitucion, vigencia de poder dal representants
3) Tecnalogico legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona
b) e dagogiéo a realizar el tramite (5i es persona juridica),
<) Artistico 4,Certificado de Antecedentas Penales que acredite no tener delito comun doloso.
13 |saserecaL 5.Copia autenticada de la Escritura Publica donde conste |a transferencia de derechos, 19.92% 236.64 X 16 Dide TRAMITE OCIRECTOR REGIONAL DIRECTOR'EEGIONinL FRESIDENT?ED:EGIOTJAL
Ley N* 28044 - Art. S1°- 28- 07- 2003 ohr&a:{ar?as Y bhm{. N : ) DACUMENTARIO Presenta cmr.u lsddlas Presentacicn: 15 r:has
Dileg. N 882-At. 3,4,5-08-11-1996 B Cn:fia simple del djspaset.!uu legal dal au(or!zaﬂor} de funcionarniento (solo IST). Resolucidn: 30 diag Rasolucién: 30 dias
Ly N- 29394 - Art. §9° - 31-07-2009 7.Copia simple del dispositivo lagal de revalidacion institucional y de |as carreras autorizadas
Decrata Supremo N* 004-2010-E0 [pariETatoriadar Rasti ol 4o 2000),
Resolucion Minlstarial N* 411-2010-60 B.Copia simp:e :e De;cw:n supf't:u‘umo de reinscripcion (solo ISP y ESPA).
9.Copia simple del R 2| instituto.
10. Comprobante de pago.
1.5elicitud suscrita por el propietario (en caso de privades) o por el Director [ en caso de E
publicos) segtin formato de la Direccion Regional de Edutacion. En caso de ser persona "‘:
Juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de cambio de e
local o uso de nuevo local, la vigencia de poder del representante [egal y, de ser el caso, carta 2
poder con firma legalizada gue faculte a tercera persona a realizar el tramite,
AUTCRIZACION DE CAMBIO DE LOCALD | memaria descriptiva, con firma y sello ariginal de Inganiero Civil o Arguitecto Coleglado.
US0 DE NUEVO LOCALEN INSTITUTOY |3 capia autenticada del Certificada de Seguridad en Dafenss Civil vigents, expedido por l2
ESCUELA DEEDUCACION SUPERIOR |instancia correspondiente, &
PUBLICO O PRIVADA 4.C ia de compatibilidad de uso y zonificacion expedido por {s Municipalidad =
a} Tecnologieo 5, Plano de ublcacion a escala 1/500 y de distribucion del local a escala 1/100 0 1/200, con =
b) Pedagegico firmay sallo ariginal del Ingenisro Civil 0 Arquitecto Colegiado. El local prop debe =,
14 ¢) Astistico cumglir con lo dispuesto en las Resoluciones Directorales N*s 1109- 2003- €D, Anexo 02 (IST) 3.04% 127.68 X 26 Dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIQNAL PRES’OENT_E‘ REG":’NAL
BASE LEGAL ) y 166-2005-ED (ISP y ESFA} y debera contar con las facilidades de sccesc para las personas DOCUMENTARIO Presentacian: 15 dias Presentacion: 15 dias
Ley N 28044 - Art. 51°- 28- 07- 2003 con discapacidad. Resoluclon: 30 dias Resolution: 30 dias
D.Leg. N° 882-08-11-1996 6. Copia del dispositivo legal de autorizacion de funcionsmiante (sele IST). X
Ley N* 29394 - Art. 10° - 31+07-2009 7.Capia simple del dispositivo legal de revalidacion |y de las carreras autorizadas .
RO N* 1109-2003-ED, Anexo 02 {para IST autorizados hasta el afio 2000).
Decreto Supremo N 004-2010-ED 8. Copia simple de Decrato Supremo de reinscripcion [solo ISP y ESFA)
Resolucion Ministerial N 0411-2010-ED |9, Copia simple dal RUC del instituto o Escuela Superior privada.
10. Comprobante de pago.
USO DE NUEVO LOCAL:
11. Ademas de los requisitos anterioras.
12. Cuadro estadlstico de meta de ingresantes por cada carrera & funclonar en el nuevo logal,
1.5ollcitud suscrita por el propietario (en case de privades) o por el Director [ en caso de
CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUTO ¥ publicas) segan formate de la Direcclon Regional de Educacion. En caso de ser persona
ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR, Juridica, debera presentar copia legalizada de! acta donds canste |a decision de cambio de
PUBLICO O PRIVADD nombtel, la vigencia de podar del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma
a) Tecnologico lezalizada que faculte a tercara persona a realizar el tramite,
b) Pedagogico 2. Fundamentacion del nuevo nambre (2] cual no debe ser [gual ni semejante &l nombre de
) Artistico otra Institucion de! nivel superior, en caso de IST, ¢ de cualquier institucion ed iva, en caso
15 |BASE LEGAL de ISP y ESFA, &n i ambito nacional, salvo que sea la misma entidad pmyiehriai. 8.77% 368.34 X 16 Dlas TRAMITE DIRECTCR REGIONAL D‘REG‘OR. FE_GMN,AL PRESIDENT.E. liEglil:a:L
Ley N* 28044 - Art; 51°- 28-07- 2003 3.Daclaracion Jurada de cumplir con los requisitos de |a legislacion respectiva, DOCUMENTARIO Presenta‘c!ar.a. L r!llas Pmenmfzjurj. i
Dileg N' 882 Art. 3%, 4°-08-11-1996 |4, Copia simple del dispositive legal de autorizacion de funcienamiento (sol 1ST). Rasclcln-20en fesolfacpltans
Ley N* 29394 - Art. 16" - 31-07-2009 5.Copia simple def dispositivo legal de revalidacion institucional y de las carreras autorizadas
RM N* 0070-2008-ED (para IST autarizados hasta el afic 2000).
D.S.N* 004-2010-ED-23-12-2010 6. Copia simple de Decrato Supremo de reinscripeion (solo ISP y ESFA)
Resolucion Ministerial N*0411-2010-ED |7, Copia simple dal RUC d=l instituto o Escuela Superior pfivada,
8. Comprobante de pago.




GOBIEAND REGIONAL CUKCD
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAO CRGANICA: OIRECCION REGICNAL DE ESUCACION CUSCO

REQUISITOS PERECHORE CALIFICACIGN _ INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
o TRAMITACION (%) PLAZOPARA |\ AUTORIDAD
orpen | PENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Farmutariag Evaluacin Previs. | RESOLVER(en | oo e | COMPETENTE PARA *
NUOMERQ Y DENOMINACION Cadipal fen % UIT) (ens/) Automatico ) dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACHON
Ieicack Positive: | Negativa

RECONOCIMIENTO DE LA

REORGANIZACION O TRANSFORMACION

DE PERSONAS JURIDICAS PROPIETARIAS

DE UN INSTITUTO SUPERICR PRIVADD

a) Tecnologico 1.Sollcitud suscrita por =l propietario segtin formato de la Direccion Regional de Educacion.

b) Pedagogica 2. Copia simpla de la vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder

) Artistico con firma legalizada que faculte 2 tercera persona a realizar tramite.

16 |[BASE LEGAL 3.Copia-autenticada de la Escriturs Publica donde conste el acto juridiconde rearganizacion 2.18% 591.56 X 20 Dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL ::::gg;::??zi: P::é::;h:;:igi:\:t
Ley N* 28044 - Art. 51°- 28- 07- 2003 y/o formacion correspondiants. DOCUMENTARIO Resolucii: 30 i fasalodan: '30 diis
D.leg. N* 882 Art. 3%, 4™ - 08-11-1596 4.Copia simple del RUC de la Persona Juridica. v N
D.5. N 007-58-ED 23-02-1998 5.Comprobante de pago.

D.5. N" 014-2002-ED 29-05-2002
Ley N* 29394, DS N* 004-2010-ED
RM N* 0070-2008-ED
Raesolucion Ministerial N® 0411-2010-ED0
VISACION DE: 1.50licitud presentada por el Director.
2.00s (02) juegos de Nominas de Matricula, adjuntande la Resclucion Directoral de trasfado,
Nominas de matricula llicencia y reingrasa.
:::::r:;‘::i::::r:::::::t::u;. 3,Copia del juega de Nomlnaxfjn Matricula c‘i_el cicle: antsrln.l:.

17 | Actas consolidadas de Evaluncionde | 00" (02} |uegos Actas consolidadas de £ ge Lo adjuntands & 2.28% 99.96 X 12 Dias TRAMITE | DIRECTOR ReGionaL | DIRECTOR REGIONAL PRESICENTE REGIONAL
e e b i Resalucion Directoral de convalidacion y subsanacion. DOCUMENTARIO Presentacion: 15 dias Presentacion: 15 dias
BASE LEG AL 5. Copia de Actas r.nn.so!iﬂa_dau de Evaluacion del ciclo anterior. . Resolucian: 30 dias Resolucion: 30 dias
RDN* 0456-2003-ED 26:03-2003 6.Copia di la Resolucion Directoral de mata t?e rn;re:a'n:es del afio,

Resalucian Ministarial N' 070-2008-60 7.Informe Tacnico del Especialista de Educacion Superior.

B.Comprobante de pago.

1 Salieitud dirigida a a Cirecclon Regional de Educacion.
REGISTRO DE DIPLOMA DE 2.Copia autenticada de |a Resolucion Directoral de la DIGESUTP que autoriza a desarrollar el
ACTUALIZACION ACADEMICA O programa de Formacion en Servicio, Indicando ta aprobacion de estudios de Actualizacion o
CAPACITACION Capacitacion Docente.

18 [BASE LEGAL 3.Capia 2utenticada de Ja Resoluclon qué lo declara expedito para obtencian del Diploma de 241% | 10122 X 15 Dias TRAMITE | DIRECTOR REGIONAL | PIRECTOR REGTORAL bl e i
D.5. N* 004-2010-ED, Ley 29354 Actualizacion Academica o Capacitscion, indicanco horas y craditos aprobados. DOCUMENTARIO Resalucidne ‘30 s Resalucion: -30 dins
RD N* 173-2005-ED 10-06-2005 4.Diploma de Actualizacion Academica o Capacitacion en ariginal y copia simple. & ’ '
Resclucion Ministerial N* 0070-2008-ED  |S. Copia fotostatica del DNI.

6.Comprobante de pago.
1.50licitud dirigidaa [a Direccion Regional de Educacion.
2.Copla autenticada de fa Resolucion Directoral de la DIGESUTP que autoriza a desarrollar al
programa de Furmacion en Servicio, indicando Iz aprabacion de estudios de Actualizacion o
REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE |Capacitacion Docente.
ESPECIALIZACION 3 Copia autenticada de la Resoluclon que lo declars expedito para la abtencien del Diplama
BASE LEGAL Prof | de E , indicanda horas y dif P das. DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL

e Ley N* 29394 Art. 28 4.Copip autenticada de constancia de notas, 225% a9z * 15.Dlas DCCTJRA::ANE'TI‘JEQR 0 DIRECTOR REGIONAL Prasentacion: 15 dias Presentacian: 15 dias
R.D. N® 173-2005-ED 10-06-2005 5.Copia autenticada de |a partida de nacimianto. Resolucion: 30 dias Reselucion: 30 dias
Resolucion Ministerial N*0070-2008-ED  |6.Copia icads de la tanci fa.

7.0lpl ional de Especiali en original y copia simple:
8.Copia fotostatica del DNI.
9.Comprobante de pago.




GOBIERNG REGIONAL CUSCD TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
. LINIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EQUCACION CUSCO
EEOLISITOS DERECHOGDE 3 CALIFICACION INSTANCIAS DE RESQLUCION DE RECURSOS
Y BE TRAMITACION {*] PLAZO PARA T AUTORIDAD
ORTiEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fformularic/ Evauacidn Previs. | RESOLVERfen [, o0 oo | COMPETENTE PARA
NOMERD Y DENOMINACIGN Codigo/ fen % UIT) len 5/} Automatica - dias habiles) RESOLVER RECGNSIDERACION APELACION
Ubicacisn Pasitve | Megativo
1.5olleitud.
RECONOCIMIENTG ¥ REVAUDACION DE 2 Tituloy/o grado en‘ortglrul suscrito por &l Ministario de Educa:n:}n o qul'en haga sus veces
L0 (NOUNIVERSITARIO] OBTENIDO en el Pais que lo expidic, legalizade por el consul Peruano en el pais de arigen y por ¢l
EN EL EXTRANJERQ Ministerio de Refaciones Exteriores del Peru y traduccion oficial si esta en Idioma distinto al
castellano (adjuntar copias sutanticadas de los misma). DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
0 |8 i
# :::;}Ezmgu l“ SR 3 Copla autenticada de los cartificados de astudios y traduccion oficial i 2sta en idioma Z 2 AL % L0 DOCLR;M”E ARECTOR REION AEY | mracaritackint Ho cliag Presentacion: 15 dias
& distinto al castellano. CHTARIS Resolucion: 30 dias Resolucian: 30 dias
R.M. N* 0055-2004-ED 13-02-2004 4.Dos (02) fotogratias tamafio pasaports.
Resubucin: MInFOSE| N~ OUFDiZ00ED 5. Copia autenticada def DNI o Carne de Extranjeria.
& Comprobante de pago,
EQUIVALENCIA DE TITULOS
[Perito Prefesional, Tecnico de mando
medio, Experto Profesional, Espacialista
| emn'::: :ll ::::f:: ::‘:xli:: ::ﬁ rior Lin L
2 :m-secundlﬁol A" 2 Conia Autenticada dal Titulo arginal por equivaier. Sa 9534 i - e | oecTon RecionaL |  TRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGICNAL
BASE LEGAL 3 Certificados de estudios (en original). ¥ . B2s, DOCUI‘\::‘INTARIO Presentacidn: 15 dias Presentacicn: 1§ dias
: 5 iGn: ian: 3C dé:
Ley N* 28044, 28-07-2003 4. Lomprobante de pago. Resolucidn: 30 dias Resolucian: 30 diaz
D.5. N*36-85-ED 12-06-1985
DS N"004-2010-ED
Resclucion Ministerial N*070-2008-ED
EVALUACION Y APRDBACION DE 1.50licitud dirigida 2 la DI\ ion Reg | de Ed i
RECURSOS ESDUCATIVOS DE: 2 Ficha de datos parsonales del autor en el formato del ministerio de educacion,
Ed Superior Pedagogi |3.Copia Autenticada del Titulo de profesar o del grado de bachiller. (En caso de no tener titula
BASE LEGAL ped o grado de bachiller, presentar una constancia del Centra Educativo donde ha 5 DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
2| oy N* 28004, 28:07-2003 ejercido la docencia), E22058 G538 " Solias PRAMITE ;)| DIRECTORIREGIONAL: ot famtimmbed vy Fresentacion: 15 dias
Resolucion Ministerial N*070-2008-ED 4.Un (01) ejemplar del recurso educativo. BREAMEL AR Resolucion: 30 dias Resalucidn; 30 dfas
Ley N" 28334, 28.07-2003 5.Comprobante de pago (En caso de docentas praductores de su propio libro o material
DS N*004-2010-ED educativa no subvencionales, el tramite es gratuito).
1,50licitud del Cantro de Educacion Tacnico-Productiva dirigido al Directar Regianal de .
Educacion,
2.Titulo en original debidamente firmado y sellado por e Director de la institucion, con
REGISTRG e TrTULD GTORGADO BAR futogllzﬁa pegada sin sello, sin fechay s{n anmendaduras... : M ;
CENTROS DE ED N TECNICO 3.Copia fadatada por el CETPRO, de los cartificados de los ocup
Iosquedeben  serconvergentesa un opcion laboral especifica o especialidad tecnica, y 5 DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
23 |PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS. &
b ASE rEaaL que sumados de Un minimo de 1000 horas (caso ausiliar tecnico) y 2000 horas de estudio sl el 4 vl Dochfl\:znhl;imo DIRECTOR REGIONAL | o, centacion: 15 dias Presentacién: 15 dias
D:S. N'D11-013-ED, Ley N* 28044 (atFznieg), Resolucian: 30 dlas Resolucién: 30 dias
2 S 4,Copla autenticada de Ja partida de nacimienta o declaracion jurada (en caso de menores de
edad) o DNI.
5.0as (02) fotografias a color tamafio pasaporta en fondo blanco.
6.Comprobante de Pago (en caso de privados). X

Qr




——
GO HERNO REGIGNAL CUSCD TEXTO UNICO DE PROCEOINMHENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DIRECHGH ARIOHAL DR OUCACION/AUECD) UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CLSCO
REQUISITOS DE“EC"%DE s CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
- TRAMITACION {*) PLAZO PARA NIt DEL AUTORIDAD:
oroer| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaluacion Previs. | RESOLVER {en PROCEDIMENTD| COMPETENTE PARA
NOMERD Y DENOMINACION Codigol {en % UIT) {en S/) Automatico . dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION ABRLACHSN
Ubicaclon Positive Negativa
1.5olicitud,
2.Copia simple de acuerdo & la comision de hablilitacion Urbana o reduecion de nprobacion de
VALORACION DE APORTES dios pralimii opr emitidos por la ipalid d
REGLAMENTARIOS EN DINERD QR 3,Cogia simple del plano que forma parte de la Resolucion, Acuerdo o informe. DIRECTOR REGIONAL
24 PROCESOS DE HABILITACION URBANA 4.Cartificado de valor aranceiario vigente de Terrenos Urbanos, por metro cuadrado, emitido 14.40% §04.8 % 21 Dias SRAMITE DIRECTOR DE LA DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
BASE L EGAL por el Consejo Naclonal de Tasaciones, CONATA. DOCUMENTARIG UNIDAD DE GESTION Presentacidn: 15 dias Prasentacién: 15 dias
Dec.Urg N° 025-96 5.Comprobante de Pago por derecho de tramite. EDUCATIVA LOCAL Resolucién: 30 dias Resolucidn: 30 dias
Resolucion Ministerial N* 0070-2008-£0  |6.{solo en las casos que se tratase de habilitacion urbana nueva y/o consolidada, procedera ta
fon del inf de la dependencia de la Municipalidad que califique la habilitacien y
determine la redencion en dinero del deficit de aporte).
1.5clicitud,
2.Dos (02) jusgos de planos de arquitectura (copia) a escala 1:50 suscritc por Arquitecto
PR L e Gy LU Colegiada (indicando ares y capacidad de cada ambiente y minima 01 ambiente con
ARGQUITECTURA DE LOCALES EDUCATIVOS '
PRIVADOS. disposicion de mobiliaric par tipo de ambiente). ) !
BASE LEGAL 3:00x (02} }ongpe e pincr s ubicaclon dasecats 1200 4300 y croqutr e locaftcazion DIRECTOR REGIONAL
e gosrr\;? :.loao Educacion-RNE P (a:;"';:;m T R M SRS, Vi S . ST T DIRECTOR DE LA DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
S50 1-3006-VYivienda 5 Dos (02) Copias de pian de seguridad de Defensa Civil : DOCUMENTARIO UNIDAD DE GESTION Presentacion: 15 dias Prosentacion: 15 dias
:t:& fﬁo:;z 08-15:499% 6, Una (01) copia del certificado de parametres urbanas y certificade de compatibilidad de FOUCATIVATOCAL Resaldeidn: 30 ds Pesolucién: 30/cles
e usa protedents de la mu lldad correspondiente (en caio de 2onas urbanas).
R SIE QOgduTe L 7 ind f: ble de la region corr di de Defensa Civil (en caso de ampliacion o
R.M. N* 0070-2008-ED :
adecuacion).
8.Comprobante de pago.
RESELLADO DE PROYECTO
ARQUITECTONICO APROBADO 1. Salicitud.
BASE LEGAL < DIRECTOR REGIONAL
| - § 2.Copla del plano de-arquitectura suscrito por Arquitecta Colegiada. ;
e T x 0| v | FoTORS, || oo | e oo
D.S, N* 063-70-Vivienda 4.Compr:::me:il pagy o BOCUMENTARNID EDUCATIVA LOCAL Resolucion: 30 dias Resolucian: 30 dias
0.5. N* 011-2006-Vivienda B
Resolucion Ministerial N* 0070-2008-£D
1.5olicitud del (os) i dols) jcando fa decision de donar un predio de su
propiedad (precisar area, Ja ublcacian, el valor real y la forma de adquisicion),
2.Plano de ublcacidn del iInmuebla.
DONACION DE INMUEBLES A FAVOR DEL {3.Copla Literal de dominio del inmueble (con antiguedad no mayor a 30 dias) emitida por e
MINISTERIO DE EDUCACION Registro de la Propiedad de Inmueble,
BASE LEGAL 4.Cartificado de dal i bl itido por Registros Publices. DIRECTOR REGIONAL
27 D.5. N* 007-2008-Vivienda S5.Testimonio de escritura de Constitucion {en el caso de tratarse de una persona juridica). 0.00% o ¥ 1 Diaz TRAMITE DIRECTOR DE LA DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
Resolucion NT 026-2002-SBN G.Copla certificada del valor del Inmueble an Iibros contables [en ¢l caso de tratarse de una DOCUMENTARIO UNIDAD DE GESTION Presantacidn: 15 dias Presentacidn: 15 dias
RVMQ77-84-ED persona juridica). | EDUCATIVA LDCAL Resolucidn: 30 diss Resolucidn; 30 dias
Ley N* 29151 7.Declaracion Jurada de la no dep judiciales r to al predio yde no
R.M, N® 070-2008-ED estar incurso en los limites del Articulo 1629° del Codigo Civil,
8.Copla dal D.N.| del donante o donantes. (En caso de que el donante sea una persona
|juridica,, deberan adjuntar copla certificada del Acuerdo de lunta General de Accionistas o
dac similar donde se apruebe la d a favor del N ic de Ed. jon).




COBIERNDREGIONAL CLSCO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
e ey e UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
REQUISTOS BERECHD,DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. TRAMITACION (*) PLAZOPARA | (oo AUTORIDAD
cI;‘RD[;i DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fodmiduiaf Evaluacian Previs. | RESOLVER(en | oo nenrny COMPETENTE PARA
NUMERO ¥ CENOMINACIGN Codigal fizn % UIT) {enSf) Automatico . dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACHON
> Positivo | Negativo
Vakaign
1.50lfcitud dirigidaal Director de la Unidad de i ducativa Local correspandiente
adjuntanda la version digital del respectivo proyecto.
2 Fundamentacion del Director de 2 Institucion Educativa sobre [2 necesidad de |a
ampliacion,
AUTORIZACION DE AMPLIACION DE 3.Plano de distribucion del local a escala de 1/100 difer do los ambis con
GRADOS DE ESTUDIO, CICLOS, los nuavos ambientas habllitados para la ampliacion del servicio educativa, adjuntando el
| PROGRAMAS, NIVELES, FORMAS DE respectivo informe {memoria deseriptiva) sobre |a funcionalidad de las instal. con
ATENCION Y MODALIDADES EDUCATIVAS | relacion al n de di imado, conforma a las normas tecnicas establecidas por
DE GESTION FRIVADA EDUCACION BASICA | e! sector, incluyendo las facilidades do acceso pars las personas can discapacidad, suscrito por|
REGULAR EDUCACION BASICA un Arquitecto o Ingeniero Civil Caleglado.
ALTERNATIVAY EDUCACION BASICA 4 Certificado de compatibilidad de uso y zonificacion emitido por la Municipalidad. DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
32 ecpecial 5.Copia del Cartificado de Seguridad axpedido por la instancia correspondiente de Defensa 16.02% || 67286 * &7.0Rs Docﬁ:’:‘;im . DIRECTORREGIONAL | o cantacidn: 15 dias Presantacion: 15 dias
BASE LEGAL Civil. Resolucidn: 30 dias Resolucion: 30 dias
Ley N* 28044, 28-07-2003 6.Inventario de mobiliario, matarial educativo, equipos pertl X izl h para
D, Leg. N 88208-11-1996 las nuevas metas de atancion.
D.S, N" 0D09-2006-ED 20-04-2006 7.Metas de atanclon, area de Influencia e indice de cracimiento de la poblacion
Ley 26549.01:12-1955 calar/e il en los ultimos afios o grados,
Resolucion Ministerial N* 0070.2008-ED  |B.En basica altarnativa la ampliacion de formas de atencion requiere autorizacion expresa de
1a DIGEBA,
9. Proyecto Educativo Institucional (PE(), prayecto Curricular de Centro (PCC), Plan anual de
trabajo (PAT) y Reglamente Interno (Ri) actualizados,
10.Comprobante de pago.
1.5olicitud dirigida al Diractar.
PROGRAMA CE VACACIONES UTILES 2.Prayecto o Plan de trabajo,
BASE LEGAL 3.Disponibilidad del local del Centro Educativa. DIRECTOR DE LA
33 |LeyN"28044,28-07-2003 4.Relacion de particip de al s da Institutos Superiores Pedagogicos, Promotores & 2.28% 95.76 X 15 Dias TRAMITE UNIGAD DE GESTION DIRECTCR. FEGION:AL PRESIDENT.E‘ REGIOI_\IAL
R.M. N* 555-1015-ED. Docentas Voluntarios, pocumenTarta| EbucaTivaLOCAL Presenta!:_lcn: L5 dias Fresentaclor'u 1% ?las
Resolucion Ministarfal N 0070-2008-ED  |5.Copia autenticada del Convenio {Sola para instituciones Privadas), Resolucién: 30 dfas Resolucion:30 dias
6.Comprobante de pago.
IDENTRO DEL PAIS:
1.Peticion en farmulario unico de tramite (E181FUT da 2 UGEL).
2.Plan de viaje de Estudios.
3.Relacion de los alumnos que viajan.
4 Relacion de-Parsonal Docente que Acompana la Delegacion.
AUTORIZACICN DE VIAIE DE ESTUDIOS 5.Relacion de Padres de Familia que Acompafia |s Delegacion,
DENTRO DEL PAIS DE I|.EE ESTATALES Y  |6.Autorizacion de Padres o Tutores (Legalizada por Notario) Padre y Madre.
PRIVADOS 7.Examen Medico de los alumnos [GRUPAL). DIRECTOR DE LA
34 |BASE LEGAL 8.Contrato con empresa de Transporte, 2.27% 95.34 X 15 plas TRAMITE UNIDAD CE GESTION DIRE“TORV FEGIONAL PRESIDENTF FEGIGN
|EY 28044, 26-07-2003. 9.Poliza de Seguro de vida de documentos de los choferes. DOCUMENTARIO| FOUCATVALOCAL |  Frerentacion: 15dies drp Sl
M. N® 555-1015-ED 10.Brevete fotocopia. Resolucicn: 30 dias Resclucion: 30:dids
R.M. N* DD70-2008-ED 11.DN| Fetocapias,
12.Decreto Directorial de autorizacion del Cantro Educativa.
13.Recibo de pago-en caja Tesoraria DREC.
14,Dacumentos de SOAT movilidad den fotocopia.
15 Presentar la peticion 15 dias antes de Ia fecha de viaje.
16.Resolucion directorial dida por la direccion del centro Educatiy

vl




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GOBIERND REGIONAL CUSCO
DIRECCION RESIONAL DE EDUCACION CUSCO UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
RECIISTOS BER:_m%DE. CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ek _ TRAMITACION [*) PLAZOPARA | (o AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Farmiglmticf Evaluacicn Preyis, RESOLVER (en SROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
NUMERD ¥ DENOMINACION Cidiga (en's UM) fens/) Autamatico i dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacisn Positive | Negativo
VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS
DE ESTUDIOS
Eg?u':;;:l‘:m::s':::?ﬁ::l 15alicitud dirigida al Director Regional/Unidad de Gestion Educativa Local, Segin DIRECTOR REGIONAL
28 |Alafecha de creacion de I ax - USE. Casa| =2 /25PN ) o62% | 2608 X o7 D maums || DBECTORDELA | DIRECTOREEGIONAL ||| PARSIPITRIACSIONA.
ex - Diracion de Educacion, 2Certificado de estudios, pocUMENTARID| UNIDAD DE GESTION | Presentacion: 15 dias Presentacién: 15 dfas
S 3.Comprabante de pago. EDUCATIVA LOCAL Resolucion: 30 dias Resalucian; 30 dias
BASE LEGAL
DS.N" 011-2012-ED
Resolucion Ministerial N* 0070-2008-E0
VISACION DE CERTIFICADOS DE
CAPACITACION DE CENTROS DE 1.50licitud dirigida al Diractor.
EDUCACION OCUPACIONAL Y DE 2,Nomina de fcula de madul ional
- DIRECTOR REGIONAL
IMODULOS OCUPACIONALES DE 3 .Acta de Evaluacion del modulo respectivo.

29 [EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA 4 Certificados caligrafiadas. 0.56% 2352 X 07 Dias TRAMITE Uhﬁ:::gmn ekt e oo ey ’“ES’D"'N"'; 'f“a“;r"“
PUBLICOS Y PRIVADOS BASE LEGAL S.Copias de resolucionas que autorizan las acupaciones (en caso de CEQ), modulos DOCUMENTARIQ DE GESTION Presentacidn: 15 dias Presentacion: 15 diss
Ley N" 28044, 28-07-2003 weupationales{ciclo basico de la ETP) o las aspecialidades (ciclo medio de | ETP). ERUCATIVALECAL Resolucidn: 30 dfas Resclucion: 30.djas
D.S. N* 011-2012-ED 06-09-2012 6.Comprobante de pago (solo para entidades privadas),

Resolucion Ministerial N* 0070-2008-ED

AUTORIZACION A UN CETPRO PARA

REALIZAR LA EVALUACION Y EXPEDICION

DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA

LABORAL

(Sole para certificaciones de modulos 5 " .

A | :f,:]::::l: :QGI::::::G fl:l ;:ll’:g:iﬂmdl al Director de |a Direccion Regional de Educacion DIRECTOR REGIGNAL

10 ::I":;:;':rﬂ:::;‘;: ;L::’:::::’“{’““’ 2.Copla de fa Resslucion que autoriza al CETPRO a desarrallar el modulo ocupacional o a 2.26% 94,52 % 15 Dias TRAMITE U;E:ST;RG[:;"I’M :mi:ﬁg:;t i 2:2:::;‘"":555'32:‘
creditaciony Centificacian de la Calidad |2 Ps ioad. DOCUMENTARIO| "¢ icaTivALOCAL | Resolucion: 30 dias Resalicidng 30 dias

4 5 3.Comprobante de pago (solo privados).
Educativa)
BASE LEGAL
Ley N*® 28044, 28-07-2003
DS, N* D11-2012-ED 06-09-2012
R.M. N* 0070-2008-EQ
RECTIFICACION DE NOMBRES Y
APELLIDOS EN LA EXPEDICION DE
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (De ex-
alumnos de Instituci Educati 1. Solicitud dirigidaal Director de la Direcclon Regional de Educacion o Unldad de Gestion
recesadas, clausurados, etc, a la fecha de |Educativa lecal.

31 |ereacion da ia ex-USE, &n el caso dela ex- |2.Copia autenticada de la partida de nacimiento donde aparece a rectificacion judicial y/o 0.85% 357 X 12 Dias TRAMITE | DIRECTOR REGIONAL | D'RECTOR REGIONAL PAESIDENTE REGIONAL
Direccion de Educacion de Lima de 1963 a [notarlal. DOCUMENTARIO P;i:’;‘:::‘“az ‘:::' F;::T::ﬂi“;:';:
1971). 3.Comprobante de pago L *

BASE LEGAL
Ley N* 28044, 28-07-2003
Resalucion Ministerial N* 0070-2008-ED

1&




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}

GOBIERNG REGHINAL CUSCO
DIRECCION REGIGNAL DE EDUCACION Cusco UNICAD ORGANICA: DiRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
REQUISITOS BEREEIODE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
TRAMITACION (*) PLAZO PARA AUTGRIDAD
N* DE INICIQ DEL
ORDEN CENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulariof Evaluacién Prev!s. | RESOLVER {en PROCEDIMIENTO CDMPETENTE PARA
NUMERC ¥ DENOMINACION Codigsf [en % UIT) {en s/} Automatico dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | fegativo

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIC O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD
PROMOTORA.

L.Copia aulenticada de DNI o carne de extranieria.

2.Copfa del testimono de constitucion di la persond Juridica (en caso que la entidad
propletaria es persona juridica).

3 Certificado de antecedentes penales que acredite no tener antecedentes po delito comun
doloso.

4 Declaracion Jurada de no registrar antecedentes policiales,

DOCUMENTDS CEL DIRECTOR.

1.Copia autenticada d& DNI o carne de extranjeria,

2.Copia autenticada del titulo profesional un versitaric o pedagogiveo y reglsiro del Colegle
Profesional.

J.Doeumento que acredite experientld docente por Sinco{D5) aM0s como Minimo en la
modalidad educativa,

4.Para educacion Bas'ta Especial debe acreditar certificac’on de especiallzacion en la
modalidad.

S.Perfil pSialogice {Constancla otergada por la entidad de salud estatal).

6.Certificad? de antecedentes penaies gue acredite No tenar Jelita Carmun delesa,

7.Declaracion jurada de no regIsirar antec edentes policlales.

i




TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GOBIERND NEGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CLSCO UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
BECHASTOR DERECHODE = CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
"R TRAMITACION (*] - | PLAZOPARA | AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . ) Foursndariaf Evaluacicn Previs. | RESOLVER {en e COMPETENTE PARA
NUMERO Y DENOMINACION Cadige) {@n % LUIT) {an 5/} AL = dias habfles) RESOLVER RECONSIDERACIGN APELACION
Positive | Negativa
Ublsasidn 1
1.50llcitud dirigida al Director regional de Educacion y presentabia ante |z unidad de Gestion
Educativa Local correspondiente, adjuntando |z version digital del respectiva proyecto.
2.Nombre o razon soclal e identificacion del prapletario o promotor, incluyendo el numero de
su Regi: Unico de Jbuyente (RUC),
3.Nombre propuesto para la Instituclon Educativa.
4.Nombre del Director.
5.Integrantes del comite Directivo da ser el caso y numero de persaonal docenta y adm,
6.Informacion sobre los niveles y modalidades que atenders |a Institucion Educativas. Si es de
la modalidad de Educacion Basica Regular y 1 Basica Especial. Para la lalidad de
Educacion Basica Alternativa sobre los ciclos. Programas, turnos, horarios y formas de
ion que dara la institucion Educativa,
7.Fecha prevista para el inicio de las actividades academicas, periodicidad y termino dal afio
escolar, en basica Regular y Especial, y del perioda promacional para basica alternativa,
lderando |a calendarizaclonflexible y el cumplimiento del minimo de horas de trabajo
pedagogico. Eliniclo de la forma escolarizadao no escolarizada debe coincidir con el Inicio del
praximo.afio lectivo establecido a nivel nacional y/o regional segun corresponda.
8.Metas de ion y de ! para la Basica Regular y Basica Especial, numero
de estudiantes y grupos de aprendizaje en Basica Alternativa.
9 Proyacto aducative Institucional (PEL), proy Curricular de cantro (PCC), Con enfoque
inclusiva conforme a las narmas especificas sobre la base de disefio Curricular Nacional de
Basica Regulary del disefio curricular Basico Nacional de basica Alternativa y su diversificacion
y adaptaciones curriculares en relacion a las necesidades educativas
AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRO
DE [NSTITUCIONES EDUCATIVAS BE aspeciales y el Reglamento Interno. (RI).
GESTION RRIVADA: EQWCACION:BASICA 10.Servicios de apoyo y asesoramiento SAANAE para los estudiantes con necesidades
REGULAR - EDUCACION EASICA. HUtatVas azpecilis:
A AT A e DL SOt R DA Llinventario de mobiliario, material educativa pertinente, equipos y vienes con que contars
FE‘;;ESI{JAILV;R;C;AF:IKIM BEPREPARAGION la Institucion Educativa para el di olio del p di f
12.Planc de ubjcacion de la Institucion Educativa, a escala 1/500, TRAMITE DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
= E::i}ig:; 28-07:2003 13.Plano de distribucion del local a escala de 1/100 que ocupars la Ins:i‘tucl.nn Educativa, 18.36% 77112 & 29 Dias DOCUMENTARID DIRECTOR REGIONAL Presantacidn: 15 dias Prasantacidn: 15 dias
Ly 26545 01-13.1505 adjuntando el respectivo informe ( {a descriptiva) sobre la funcionalidad de las Resolucitn: 30 dias Rasolucian: 30 dias
. instalaciones con relacion al numero pravisto de astudi i 3 las normas tecnicas
E':E::‘u:f_iuu-m establecidas por el sactor, incluyendo las facilidades de acceso para fas personas con
A discapacidad, suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.
f'e':'w"_ ::;:”"5'59 14. Cerficicacion de compatibilidad da uso y zonificacion emitida por la Municipalidad.
|Resolucion Ministerial N* 0070-2008-ED -é:li'opii de Certlficado de Saguridad, exp por la cortesp nte de Defenza
16.Copia del titulo de propiedad del terreno o local o copia del contrato de alquiler del local
que ocupara la Institucion Educativa,
17.Comprobante de pago. (*) tiene caracter de declaracion jurada.

15




GUBIERNG REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSLO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

DERECHC DE

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS

91

BECHARTOS CALIFICACION
- DE — TRAMITACION [*) PLAZOPARA | | AUTORIDAD
DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Fermulariof Evaluacién Previs. | RESOLVER [en COMPETENTE PARA
ORGEN - - PROCEDIMIENTO
NUMERQ Y DENCMINACION cadiga/ {en % UIT) {en S/} Automatico dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubitacian Positivo Negativo
1. Solicitud dirigicia al Director Regional de Educacion y presentada ante la unidad de Gestion
> Educativa Local correspondiente,
RECESO PARCAL (HASTA POR 02 ARCS| 0 2. Normbre o razon soclal de identificacion del propi promotor, incluyendo el numero
TOTAL [CIERRE) DE INSTITUCIONES de su registro Unico de contribuyente (RUC),
EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA . 5 o
EDUCACION BASICA REGULAR 3.Copia simple del ento de del propi apr En caso de sar
persona juridica, debera presentar copia legalizada dal acta donda consta la decision de
EDUCACION BASICA ALTERNATIVAS Y . "
EDLICACION BASICA ESPECIALY raceso parcial (especificar el tiempo) o total de funcianamiento de la instituclon Educativa, fa
= vigencia de poder del represantante legal y de ser el caso, carta poder con firma
ACADEMIAS DE PREPARACION PRE : % i i TRAMITE DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
3| UniversiTaria, f‘:‘kﬁd‘ ::’ fa::z:: TR T Tl T ERES 220d i w0 cumenTanio| DRECTORREGIONALL o entacion: 15 dias Presentacin: 15 dias
BASE LEGAL “Noming ¢e matneua. ) e Resolucién: 30 dias Resolucidn: 30 dias
= 5.Actas de evaluacion de aprendizaje de s ast
Ley N* 28044 28-07-2003 Z :
. 6.Acta de compromisa del propietario garantizando la culminacion del periodo lectivo en
Ley N* 26549 20-11-1995 - " £
s . Basica Ragular o periodo promocional en Basica Altarnativa.
D5, N* D09-2005-ED Art. 16" 20-04-2008 1, oy 1cacion Basica Especial debe considerar el Plan de orientacion indivicusl POI que
D.5. N 011-2012-2012-€0 i o R o i
o ——— Los dela psicopadage las recom i parala
: ascolarizacion, los apoyes cemplementarios y el compromiso de [os padre de familia.
B.Comprobante de pago.
1.5olieltud dirigida al Director Regional de Ed 1y presentada ante la unidad da Gestion
Educativa Local correspondiente; adjuntando la version digital del respactivo proyecto.
- 2.Fundamentacion de la reapertura o reinicio.
RTURAC .
b § RAD REINICIPEL 3.Proyecto Educative Institucional (PET), Reglamenta Intemo {R1) y Proyecto Curricular def
FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES § o " s
Centra (PCC), debldamente actualizades en &l mareo del disefio Curricular Nacional de Bazica
EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA = 2
Regular o Disefio Curricular Basico Nacional de Basica Alternativa y su procesa de
EDUCACION BASICA REGULAR- e A —
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA ¥ i RO,
4.Copia del RUC de la institucion solicitants.
] Plana de ublcacion y distribucion del local debidamente decuado al servicio educative
37 |ACADEMIAS DEPREPARACION PRE w d:il "":;ai 1.0':;;3 s el = ,':v e e p— - - - TRAMITE | o ecionay | DRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
UNIVERSITARIA R T T R e B 3 ) : : DR hocumenTARIO Presentactin: 15 dias Presentacian: 15 dias
. dascriptiva) sobre f delas | snes con refacion al numera estimado de " 9 .
BASE LEGAL " - Resolucidn: 30 dlas Resolucién: 30 dias
= estudiantes, de acuerdo a las normas per el Ministerio de Educaclany
Ley N* 28044 28-07-2003 ; E
Ley N* 26545 20-11-1995 firmada poplin Ay g CilColagledo (7))
el . o . 5.Certificads de compatibilidad de uso y zonificacion, emitida por la municipalidad.
D.5. N* 009-2006-ED, Art, 15" 20-04-2006 . : . L
o 6.Copia del certificado de seguridad, porla corresp de Dafensa
DS. N*011-2012:ED awil (%)
ad-MyesCseEch 7.Comprobante de pago.
(*) Se presentara esta docun solo en caso de haberse producide medificacionas en
la infraestructura.




| GOBIANG AEGIONALEUSCO. TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DIRCCON RESIAMAL DE EUELION oo UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
-
E
] REQUISITOS DERECHOGD - CALIFICACIGN INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSQS
e TRAMITACION I PLAZOPARA | oo AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Farmularic/ Evaluacion Previs, | RESOLVER [en PROCEDIMIENTO CCOMPETENTE PARA
NUMERD Y DENOMINACION Cadigo/ {en % LIT) (en 5/} Automatica - dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacian Pashtivo Megativo
1.50licitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la unidad de-Gestion
Educativa Local correspondiente,
i i i
CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USD DE 2.Nombre o razon social e identificacion del propietaric o promotor incluyando el numere de
3 su Registro Unico de contribuyentes (RUC),
e X 3.En caso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde conste la
EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADAS: cname e e i g '
|decision de cambic o trastado del local o uso del nueve local.
EDUCACION BASICA REGULAR, ;
ERUCARON BASIEA ESRECIA 4.Fundamentacion del traslade,
L 5.Plano de ubicacion a escala 1/500 y de distribucion a escala de 1/100 del local con informe
EDUCACION BASICA ALVERNATIVAY {memoria descriptiva) sobre funcianalidad de las instalaciones con refacion al numero
38 ACADE.MIS DE PREPARACION RRE estimado de estudiantes, de acuerde a las normas tecnicas establecidas por el Ministerio de 17.58% 738.36 X 27 Dias FRAMIE QIRECTCR REGIONAL DIRECI’DR_ ,REG'DNAAL PRESIDENTTE_ REQIDNRL
UNIVERSITARIA, COCUMENTARIO Presentacién: 15 dias Presentacion: 15 dlas
Educacion para cada modalidad y firmado per un Arguitecto Coleglado, Incluyendo las % »
BASE LEGAL . i Resolucién: 30 dias Resclueion: 30 dias
Ley N* 28044 28-07-2003 facilldades de acceso para las persanas con discapacidad, firmado por Arguitecto Calegiado.
. % 6.Copia simple de Resolucion de apertura y ampliacion del servicio ed| {sole por
Ley N* 26549 20-11-15995 K
D.S. N" 009-2006-ED. Art, 16 20.04-2005 | 240 3 0tra juridicclon),
S A 7.Copia del certificado de compatibllidad de uso y zonificacion , emitida por la respectiva
D.S. N* 011-2012-ED g
Resaludici Ministeriat i 06704 50 8.Copia del certificado de seguridad, expedido por la Instancia correspondiente de Defensa
Civil.
3.Comprobante de pago.
CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION
EDLCATIADE CESTION PRIVALH: 1.5ollcitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante fa unidad de Gastion
EDUCACION BASICA REGULAR - !
Educativa Local correspondiente.
EDUCACION BASICAALTERNATHATY 2.Capia autenticada del DNI o del carne de-extranjeria del propiatario o representante legal
EDUCACION BASICA ESPECIAL. T ksl P e ] pree w2
) > TRA|
3y [RASELESAL 3 .Copia simple de acta donde conste la dcision de cambio del nombre de Institucian 4.26% 178.92 ¥ 13 Dis MITE || oirecron recionas | DRECTORREGIGNAL AERAIEENIE REGIONAL
Ley N 28044 -28-07-2003 Bt e e g ARliiica, DOCUMENTARIO Presentacidn: 15 dias Presentacién: 15 dias
Loy N*® 26549 20-11-1995 PO Resolucion: 30 dias Resolucion: 30 dias
D3:iHf" 09-2006-ED, Art 237 20-04-2006 5.Copia del RUC de |3 Institucion solicitante
0.5. N* 011-2012-ED 6.Comprobante de pags.
R.M. N" 070-2008-E0 Eomp )
R.M. N* 056-04-ED |
1.5olicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentads ante Iz unidad de Gestion
CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION  |Edueativa Local corr diente.
EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: 2.Copiaautenticada del DNI o del carne de axtranjeria.
EDUCACION BASICA REGULAR 3.Copia simple dal acta donde consta fa decision de cambio del Director de la Institucion
EDUCACION BASICA ESPECIAL Y Educativa.
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA, 4.Copia autenticada del titulo profesional universitario o pedagogico y registro del Colegio
BASE LEGAL Profeslanal. TRAMITE DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
4.26% 178.92 x 4 O
0|\ ay N 28044 28-07-2003 5.Documento que acredite experiencia po cinca (05) afics coma minimo en la modalidad 3 MO oocumentario] QRECTORREGIONAL || o o rtacién: 5 dias Prasentacion: 15 dias
Lay N* 26549 20-11-1995 educativa, Resolucion: 30 dias Resclucion: 30 dras
D.5. N"011-2012-ED 6.En Educacion Basica Especial acreditar certificacion de especialidad en la modalidad.
D.Leg, N"882 08-11-1996 7.Perfil psicologo (constancia otorgada por |l entidad de salud estatal),
0.5, N* 009-2006-ED 20-04-2006 8.Certificado de antacedantes panales que acredite no tener delite comun doloso.
R.M. N"0070-2008-ED 9.Daclaclon jurada de no registrar antecedentes policlales.
10,Comprobante de pago.

|+



GOBIEFND REGIONAL CUSCO
DIRECCION RESIONAL DE EDUCACION CUSCD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

UNIDAD GRGANICA: PIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

gl

RECILESTOS DERECH%DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oL : TRAMITACION {7 PLAZOPARA | o AUTORICAD
GREEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaluacion Previs. [ RESOLVER {en PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
NUMERD ¥ DENOMINACIGN Codige/ {en % UIT) {en 5/) Automatico » : dias habiles) RESOLVER RECONS{DERACIGN APELACION
Ubicacion Pasitig | Negativo
RECONOCIMIENTO DE NUEVO
PROMOTOR O PROPIETARIC DE UNA 1.5olicitud dirigida al Director Regi | de Ed ¥ pr da ante la unidad de Gastion
INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION Educativa Local correspandiente.
PRIVADA: EDUCATIVA BASICA REGULAR - |2.Copla autenticada de! DNI o del carne de extranjeria del propletario & rapresentante legal
EDUCACION BASICA ESPECIAL, de fa Entidad Promotora,

a1 |EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. 3 Cortificado de antecedentes penales que acredita o tener dalito comun doloso, 745% | 31332 X 14 Diai TRAMITE |\ cccoron Regionar | DIRECTOR REGIONAL el
BASE LEGAL 4 Dectiracion furada e no registrar ar i p { DOCUMENTARIO Presenra?lﬁn-‘l.s dias Presenta:.:!ou?. 15? as
D. Leg. N* 882 D3-11-1996 5.Copin simple de la Escritura de Transferencla de D y Respansabilidad - Resolucidn: 30 diak Resalieak SE s
D, 5. N* 008-2006-ED Art, 22* 26-20-2006 |6.Copla dal RUC del promptor o nueve propietaria de la Institucion Educativa.
ley 26549 01-12-1995, DS N"0070-2008- |7 Comprobante de pago
ED

1.Memorial o Salicitud de la comunidad, padres de familia, intituciones, etc. dirigida af
Directer Regional de Educaclon, presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local
correspondiente;
2.Proyecto Educativo Instituciones (PEl), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Reglamento
Interna (RI) y Plan Anualde trabajo (PAT), para Basica Altarnativa Pian de trabajo, Conforme
CREACION DE INSTITUCIONES ;:—Tém::ped&“‘ sabre la base def Disefa Curricular Nacional de Basica Regular o
EDUCATIVIE DE GESTIGIN FUBLIC: 3 Bi:l:a sl d Busieaaltraativa'y diersificaclon corr
N A sy 4. Inventario de lo equipos, mobiliario , matarial educativo y p;rwnal dacante can que cuenta
igﬂgﬁg: ::i:g ii:::::nv A Ia- Intitucion para su dewr;alla adur.:tl\;c.
a2 |BASE LEGAL B 5.Plano de localizacion, distribucion y resolucion de Alcadia que apruebe la habilitacion aloat o 3 8 i TRAMITE DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
# » urbana, ) DOCUMENTARIO Presentacion; 15 diax Presentacidn: 15 dias
Ley N 28044 Art.71"(A) 28-07-2003 . e . . " : -
Loy 26549 01-17-1995 E.Certificacion de mmpa!l]ldad.dedusa ¥ afn:uﬂca:l'an emitida por 1a Munltf:pilldld. Resolucidn: 30 dias Resolucion: 30 dias
5.5, N* 009-2006-E0. Art.4°20-04-2006 ‘gﬁph de certificado de Seguridad exp. por ia corrasp de Defensa
gin:. :;21::11215:9: €I 8.En basica Espacial el local es de uso exclusivo para |a atencion del servicio educativo en
. turnos y horarios , sean estos los centros de Educacion Basica Espectal (CEBE) o los programas
de Intervancion Temprana (PRITE),
9.En basica alternativa el local es de use exclusiva pars aatencion del servicio educativa en
turnos, hararios, jornadas, calendarizacion,
10.Documentos que acrediten la inscripcion del terrens an Registros Publice a nembra de!
Ministerio de Educacion.
1 Salicitud dirigida al Director Regional da Educacion, da ante la unidad de Gestion
AUTORIZACION DE FUNCIGNAMIENTO Y [Educativa Local carrespandiente y suscrita por el representante de la comunidad adjuntando:
REGISTRO DE INSTITUCIONES 2.Copia aL icada del acta de fon de la comunidad,
EDUCATIVAS PRIVADAS DE GESTION 3.Copia del Prayecta Educativo Institucional (PEI), proyecta Curricular del Centro (PCC),
COMUNAL: EDUCACION BASICA REGULAR [conforma a las narmas especificas sobre la base del Dissfio Curricular Naclonal de Basica
- EDUCACION BASICA ESPECIAL, Regular y Disefia Curricular Basico Nacional de Basica Atternativa y su diversificacion
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. |eor diente y el Reg! Interno (R1).

43 [BASE LEGAL DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMUNIDAD 0.00% o ¥ 27 Dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR‘ REGION‘AL PRESIDENT-E R.EGIOI—\IAL
Lay N* 28044 -28-G7-2003 4 Copia autenticada del DNI. DOCUMENTARIO Presentaildn: 15 dias Presenta.caérln L5 :'ila!-
Ley 26549 01-12-1995 5.Declaracion simple de no tener antecadentes paliciales y panales que acradite no tener Resolucién; 30 dias Resolucion: 30 dias
D. Leg. 882 08-11-1996 delito comun daloso
D.S. N" 011-2012-ED DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
D.S. N 009-2006-ED. Art. 4°20-04-2006  |5.Copfa autenticada del DNI
R.M. N* 0070-2008-ED 7.Copia da dal titute profesional con registro en el colegio Profesional. Dacumantos

que acredite experiencia docante por (05) afios come minimo en la modalidad educativa.




SohERND MBI E0EeD TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
be cusco UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

DERECHO DE .
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION [*) PLAZO PARA AUTORIDAD

19

) — INICIO DEL
NOMINACION i Eval Previs.
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Farmulario/ aluzcion Previs. | RESOLVER [en o e niienTo| COMPETENTE PARA

NUMERO ¥ DENDMINACION Codigo/ {en % UiT) {en 5/} Automatico dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION KPELACIGN
Positive | MNegativo :

N DE
ORDEN

Ubicacion

-

1. solicitud dirigida al Director Regianai de Educacion, presentada ante fa unidad dig Gestion
fducativa Lecal earrespondiente adjuntandoe la version digital del respectivo proyecte que
precisa,

2. Nombre o razon social & identificacion del pr
su Registro Unico de Contribuyente (RUC).

3. Nombre propuesto para la CETPRQ, el cual no podra ser semejante y/o igual al de oira
institucion educativa a nivel nacional,

4. Nombre del di prop

5. Integrantes de la plana directiva y numero de parsonal docentey administrativo.

&. Infarmacjon de los ciclos a desarrollar, que incliya los modulos ocupacionales a
desarrolfarse, el sustanto sobre |os requerimientos laborales del sector productivo de la
localidad y ragion en los modulos pacionales o especiali licitad.

7. Fecha prevista para el inicio de las actividad: demicas, periodicidad y duracion de los
modulos ocupacionales (para el ciclo basico) o especialidad (para ciclo medio), considerando
fa flexibilidad de fa lelarizacion y el plimiento del minimo de horas de trabajo
pedagogico,

B. Nu probable de di ¥ i que f 1 2l inicio de actividades, por
madulo ecupacional (en caso de ciclo basico) y por cada especialidad {en caso de ciclo
medio). 9,
JAUTORIZACION DE FUNCIONAM(ENTO DE Prnva:)tn educative Institucional {FEl), proyecta curricular de centro (PCC), comforme a las
CENTROS DE EDUCATIONTECN O, normas especificas sobrela base del Disefio Curricular Nacional y su diversificacion
FRADUCHVAFRIVARGS (correspondlente y el reglamente Internio(RI).

[ESPECIALIDADES DEL CICLO MEDIO A 10. Inventario de mobiliario, equipos y material educativo pertinente y por cada medulo

I ;::Z';zimu 2008} paclanal (en caso de clclo basico) y por cada especialidad (en caso de cicio medio). 11 S T EATORIRER] aniAl o B PERTE {RESRNAL
44 Plano de ubicacion del local a escala 1/500 v plano de distribucion del local a escala de 25.26% 97602 ® 28 Dias D DIRECTOR REGIONAL st e ites P S oils

Lay N*28044 -20-07-2003 1/100 debidamente firmadas por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiad

Ley 26545 -01-12-1995 12, Irifie o memoris d ptiva, sobre la idoneidad de las | laci con relacion al Rasolucidn: 30 dias Resolucidn: 30 dias
D-LEE; 882 -08-11-1596 nurnero de (ngresantes previsto, confarme a las normas tecnicas establecidad por el sector,
D.S.N' OX1-F013'£0-06.05-2012 incluyendo las facilidsdes  de acceso para las personas con discapacidad, suserito per un
D.S.N 099-20?5.-1‘19'1“'”_"29“ arguitecto o Inganiero Civil colegiado.

Reselucion Ministarial N 0070-3008-E2 |53 jnfarme y certificada de Dafansa Civil expedido por la instancia correspondients:

14, Copstancia de compatibilidad de uso por la Munlcipalidad

15. Copia de Titulo de propiedad del local o copia del cantrato de alquiler.

16, Cni'nprobanta de pago.

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO

1. Copia del testimonio de constitucion de |a persona juridica (en caso que la entidad
propietaria &s persona Juridica).

2. Certificado de antecedentes perales que acredite no tener antecedentes par delito comin
|doloso,

3. Declaracidn jurada de no registrar antecedentes policiales,

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

1, Copia autenticadn del D.N,| o carne extranjuria.

2.Copia del titulo proft | v registro del colegio profesional correspondiente.
3. Documento que acredite experiencia laboral, por cinco afios coma docenta y/o gestion en
Educacién Téenlce produstiva o Educacian Ocupacional.

4, Perfil psicologico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal),

5. Certificada de antecedentes penales que acredite no tener delito comin doloso.

6. Declaracion Jursda de no registrar antecedentes policiales,

el numero de

foe
r, Incluy




i TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

0z

GOBIEING REGIONAL CUSCO
DIREGIOH R AIONALREEDUCACONEUSD, UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
RECUASITOS DERECHO DE X CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO0S
o - TRAMITACION (*) PLAZOPARA | AUTORIDAD
CRDEN DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Formulariof Evaluackdn previs, | RESOLVER (en oo oo b | COMPETENTE PARA
NUMERO Y DENOMINACION cédigo/ {en % UIT) {en 5/ Autcmatica dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACIGN APELACION
o Positivo Negativo
Uplcacion
1. Solicitud dirigida al Director Regioan! de Educacion y da ante la Unidad de Gestidn
tducativa Local carrespondiente, adjuntando Ia version digital del respectivo proyecto
precisando.
2. Fundamentacidn sobre [a necesidad de ofertar nuevos modulos ocupacionales y
AUTORIZACIGN DE LOS CENTROS DE especialidades,
EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA 3, Copia de fa licencfa municipal.
PRIVADOS PARA OFERTAR NUEVOS 4. Plano de distribucién del local a escala 1/100 difs iando los amt i con
MODULOS OCUPACIONALES (CIELO los nuevos ambientes habilitados para (a ampliacion del servicio educativo, firmado por un
BASICO) O ESPECIALIDADES (CICLD Arguitecto o Ingeniaro Civil calegiado,
MEDIQ) DE EDUCACION TECNICO- 5, Informe (memoria descriptiva sobre la idaneidad de |as instalaciones con refacion al
PRODUCTIVA (especialidades del cicio numero previsto de estudiantes, conforme a las normas técnicas establecidas por el sector,
N
45  |medioa partir del afio 2008) incluyenda las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, firmade por un 14.35% 602.70 X TRAMITE DIRECTARRECICNAL PRES!DENTF REGIO. g
28 Dias DIRECTOR REGIONAL Presentacidn: 15 dias Presentacian: 15 dias
BASE LEGAL Arguitecta o Ingeniero Civil colegiada, DOCUMENTARIO Resolucian: 30 dias Resolucion: 30 diss
Ley N™ ZEDd44 -28-07-2003 6. Copia del cartificado de Seguridad expedido por la i ia car diente de Defensa : '
Ley 26543 01-12-1995 Civil,
D. Leg. 8B208-11-1996 7. Inventario de mabiliario, material aducativo pertinente, eguipos y potencial humano para
D.5. N* DOS-2006-ED, Art, 4°20-04-2006  |cada una de los modulos ocupacionales (para ciclo basica) o especialidades (para ciclo
D.5. N* 012-2012-ED-06-07-2012 medio}. 8.
Resolucion Ministerial N* 0070-2008-ED  |Metas de atancidn, drea de Influencia e indice de crecimiento de la poblacién estudiantil en
los ultimos afios por madule ocupacional o espacialidad.
9. prayecta Educativa Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC) Plan Anuzl de
Trabajo (PAT) y Reglamento Interno (RI) actualizados.
10. Comprobante de Pago.
L. Solicitud dirigida ai Director Regional de ¥ pr ante fa Unidad de Gestion
ducativa Local correspondis
REAPERTURA OREINICIO DEL 2. Nombre o razon social de rcfemirfcicion del prapletario o promator, incluyendo el numero
i de su Registro Unico de Contribuyente (RUC).
FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE . i
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA 3. Copla simple del documeto de identidad dal propietario. En caso de ser persona juridics,
BRIVADOS debera presantar copia legalizada del acta donde conste la decision de receso parcial o total
BASELEGAL del furicionamiento de la Institucién Educativa, la vigencla de-poder del reprasentante legal y
ASH i It
46 |leyNe2 .28-07-2003 de ser al caso, carta poder con firma legalizads que faculte 2 una tercera parsona 2 realizar el 2.40% 184.80 X TRAMITE DIRECTOR REGION@. PRESIDENT_E R.EGIGNAL
[tramite. 17 Dias DIRECTOR REGIONAL Presentacién: 15 dias Presantacidn: 15 dias
D. Leg. 88208-11-1296 3 DOCUMENTARIO T S 3
3 L 4. Nomina de matricula. Resolucian; 30 dias Resolucion: 30 dias
0.5, N* D0S-2006-ED. Art. 14°20-04-2006 SR R 5
Ley 26549-01-12-1995 5. Acta de E in del pacional y Reglstro de evaluacion,
DS, N° D13-2012-ED-06-07-2012 6. Acta de compromiso del propletario gar la delp lectivo en
R M. A" 0070-2008-ED cus legalizaa,
o B 7. Copla simple del dispositivo de autorizacién de funcionamiento del (los) médulo(s)
pacional(es) o especialidad{es) a recesar.
8. Comprobante de pago.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

som'mﬁmm
BRECCIoN REHONAL DT RIUCAIN EuSco UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
REQLISTES DEREGHEOE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
N*DE THAMTACION (*} PLAZD PARA T AUTGRIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Eoarrutario) Evaluacian Previs. | RESOLVER (en FROCEDIMENTS COMPETENTE PARA
NUMERO Y DENOMINACION g Lot % LIT) lens/) | Adtomatico diag habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacktn Positive | Negative

1, Solicitud dirigida al Director Regional de Ed ionyp da ante la Unidad de Gestion
Educativa Local correspondiente, adjuntande |a version digital del respective proyecto,
2. Fupdamentacion de la reapertura o reiniclo.
3. Proyecto Educativo | | (PE1), Regl Interno (RI) y Proyecta Curricular del

:li:g;:ux;;grgﬁiﬁa 05 DE ::::: ::ici; ::::;:::: actuallzados en el marco del Disefio Curricular Nacional y del

sg]"\”%colgﬂ RREAOEIRETNA 4. Copia del R.U.C de la institucién solicitante.

BASE LEGAL 5. Planp de ublcacidn y distribucion del local debid; d d alsarvkrlnl ducativo,

47 |Ley N* 28044 -28-07-2003 :onsk.lea:ando las escalas 1/500y }J"!.UG P 3 :’,’ nd infarm? (i fa 12.03% 505.26 % TRAMITE OiRECTOR. !!EGIONAL PRESIDENTF REGIONAL
D. Leg. B52 02-11-1995 descriptiva) sobre idoenidad de las instalaciones con relacion al numero previsto de ) 8 Dias DOCUMENTARIO DIRECTOR REGIONAL Presenta.c‘lon: 15 dias Presentacion: 15 dias
DS. N* 005-2006-ED. Art: 14*20-04-2006 estudiantes, de acuerdo alas normas blecidas por el Ministario de Educacion y Resolucion: 30 dias Rescluctan: 30 dias
Ley 26549-01-12-1995 firmada por un Arquitécto o Ingeniero Civil Colegiado (*).

D.S. N* 011-2012-E0-06-07-2012 6. Constancia de compatibilidad de uso, dida por la municipalidad,
3 7. Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancla correspondiente de Defensa
R.M. N* 0070-2008-ED civil (4,
B. Comprobante de pago (sola para CETPRO privados),
(*) Se presentara esta documentacian solo en caso de habersa producido modificaciones en
la infraestructura.
1. Solicitud dirigida al Director Regioral de Educacian y presentada ante la Unidad de Gestion
Educativa Local correspondiente.
2. Nombre o razdn social e identificacion del propietario o promater, incluyendo al ndmera
de su Registro Unlco de Contribuyentes (RUC],
3, En caso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde conste la
decislan de cambio o traslado del local o uso de nuevo local,
CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL Q USO DE |4, Fundamentacion del traslado,
NUEVO LOCAL DE CENTROS DE 5, Plano de ubicacidn a escala de 1/500 y de distribucidn 3 escala de 1/100 del locai con
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA informe (memaorfa descriptiva) sobre [a idoenidad de las Instalaciones con relacién al numero
PRIVADOS, previsto de estudiantes, de acuerdo a las normas i blecidas por el Ministerio de

8 BASE LEGAL Educacion y firmade por un Arquitecto Colegiado, incluyendo las facilidades de acceso para 12.36% 60312 " TRAMITE DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
Ley N® 28044 -28-07-2003 |las personas con di idad, firmada por Arqui Coleglad, ' 28 Dias CoEE AR DIRECTOR REGIONAL Presentacién: 15 dras Presentacion: 15 dias
0. Leg. B32 0B-11-1996 |6.Copia simple de Rsesolucion de funcionamiento y ampliacion del servicio educativo de ser el Resolucién: 30 dlas Resolucion: 30 diss
D.5. N* 00$-2006-ED. Art. 15°20-04-2006 |caso.

[0.5. N* 011-2012-ED-06-07-2012 7.Constancia de compatibilidad de usa, emitida por la municipalldad.
Resolucion Minfsterial N* 0070-2008-ED  |8.Copia de certificado de seguridad, axpedido por [a'i ia correspand de Defensa
Civil.
9. Cuadro estadistico de meta de ingr por cada modul ional a funci en el
nueva local,
10.Inventario de moblliario, equipamiento, maquinaria e [nstrumentos por cada modulo
acupacional o especial,
11.Comprobante de pago. i
CAMBIO DE MONBRE DEL CENTRO DE 1. Salicitud dirigida al Director Regl :de d iany p da por escrito ante la Unidad
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA deGién|coEducatiya Lpoal corrspondlanty. )
PRIVADO 2. Copla autenticada del DNI o def carne de extranjeria del propletario o repressntante legal
BASE LEGAL de la Entidad promotora,

49 |Ley N" 28044, D. Leg, 882 08-11-1996 3. Copla simple del acta donde canste |z decisidn de cambia del nombre del CETPRO, en case 5.42% 227.64 % ) TRAMITE DIRECl'OR. F[GIONAL PRESIDENTF REGIONAL
Ley 26548 de perwn;]uridlfa. ! ) 19 Dias DOCUMENTARIO DIRECTOR REGIONAL Presentan_:wn: 15 lfﬂ'as Preser\tat:‘!én: 15 dias
0.5, N* 005-2006-ED. ATt. 23*20.04-2006 4. Fund tacion del nuevo bre. £l nuevo bre no debe sar semejante y/o igual al Resolucién: 30 dias Resolucidn: 10 dias

i ' de atra institucidn educativa a nivel nacional.
D.5.N* 011-2012-ED-06-07-2012 » 5 . . =
Resolucién Ministerlal N* 0070-2008-ED 5. Copia del RUC de la institucicn sclicitante,
6. Comprobante de pago [solo para CETPRO privados). g

2\




GOBIERNG REGIONAL CUSCO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DRECCIN HETRONAL OF EDLICAION CUSCO; UNIOAD DRGANICA: DIRECCION REGIONAL DF EDUCACION CUSCO
REQLRETOS DERECHO-DE_ CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUR5O5
e TRAMITACION {*} PLAZC PARA | o AUTORIDAD
pe DENOMIN ACION DEL PROCEDIMIENTO o Evaluacion Previs. | RESOLVER (en | Lo oo poin oo | COMPETENTE PARA
NUMERD ¥ DENOMINACION Cédigo/ {en % UIT) {en 5/) Automatlo ; dias habiles) RESOLVER RECGNSIDERACION APELACION
Ublcacidn Positive | MNegative
1. Salicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada par escrito ante fa Unidad
de Gestidn iva Local correspondi
2. Copia autenticada del D.N.I o del carne de extranjeria.
CAMBIO DE DIRECTOR DE CENTRO DE . =
B d ste la deci: i i 3
EBUCACION TECNICD PRODLCTIVA 3 c.op|.a simple del acts donda conste la decision de cambio del Directar de la Institucion
PRIVADO. ot sl
LEGAL 4. Coplaat icada del titulo profesional universitario o pedagégico y registro del Colegio
= Profasianal. u DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
50, [LeyN"28044,08:11-1936 5. Dacumanto que acredite experiencia docente por cinco (05) afios came minime, EEE 2576 ! 19 Dias THAMITE DIRECTOR REGIONAL Presentacién: 15 dias Presentacién: 15 dias
Ley 26549-20-11-1995 . i DOCUMENTARIO pr ¥
_ &. Documento que acredita experiencia laboral por cinca afios come decenta y/o gestidn en Resalugion: 30 dias Resolucion: 30 dfas
D.S. N* 009-2006-ED.-20-04-2006 A L
¥ la educacion técnico pr o educacion ocup:
LA O 2 D 7. Perfil psicologica (constanci 42 por [ entidad de salud estatal)
* . B/ A\ B v
Resolucién Ministerlal N* 0070-2008-ED. 1y ¢ ificago deant penales que acredite no tener delltn comiin doloso.
9. Declaracidn jurada de no regi ar d licial
10. Comprobanta de pago.
RECONQCIMIENTO DE NUEVO = X . i
PR TOR O PROPIETARIO DE UN 1. Saucnﬁ.ld dlrig_lﬁa. al Director Reglonal de Educacién y presentada por escrito ante la Unidad
CENTRO BE EDUCACION TECNICO- de Gestion Educativa Local correspandienta.
PRODUCTIVA PRIVADD 2, Copia autenticada del DNI o del Carne de extranjeria dal propletario o representante legal
de la entidad promotora.
. GIONAL
g |[RASELEGAL 3. Certificado de dentes penales que acredite na taner delito comiin dolaso. 8.76% 367.92 % TRAMITE BN R RREAINENTESRE
Ley N* 28044 " L . 19 Dlas DIRECTOR REGIONAL Presentacion; 13 dias Presentaclon: 1S dlas
4, Declaracian lurada de no registrar antacedentes policiales. DOCUMENTARIO - =
D. Leg. 882 €8-11-1996 2 > = i R or Resoiucidn: 30 dias Resolucion; 30 dias
Ley 26548 5. Copla simpie de l3 Escritura de Tt de D y Resp
Uiy 6. Capta del RUC del promotore nueva propletaria de fa institucisn Educativa,
ettty 7. Comprabante de pago
D5, N* 009-2008-ED. Art. HeEmp Py
1. Memorial o solicitud da la comunidad, padres de familia, instituciones, etc. Dirigida al
Director Regional de Educacion, prasentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local
correspondiente.
2. Estudio de factibilidad que demuestra la necesidad de creacién del CETPRO con una oferta
ducativa que responda a las idades del entarne productivo y/o social.
3, Il monbre del CETPRO no serd igual y/o semajante al nombre de otra institucian educativa
autorizada 2 nivel nacional.
4. cidn 13¢ tos Jab: |l idad
ot o coxmosesoucxaon (¢ e s o e e
TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS e i
BASE LEGAL § . DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGICNAL
4 i A | | ik ’ 1
i Ley N" 28044, Art. 71* (a)-28-07-2003 = Piyecto BdUERGo i ti"‘d'nm.] {Re1), Proyests Cusriaar da Cantro (PCC), Reglarmento 0:00% L E 2 28 Dias ARAATES DIRECTOR REGIONAL Presentacién: 15 dias Presentacion: 15 dias
Interna (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a fas normas especificas, sobre la base DOCUMENTARIQ N 5 3
05.011-2012-ED . - Resolugicn: 30 dias Resoluc®r: 30 dfas
M. N*0070-2008-ED del Disefio Curricular Nacionaly diversificacian corraspondiente.
§ 6. Inventario de los equipos, mobillario, material educativa y personal dacenta con que
cuenta la institucion, por cada médulo ocupacional {ciclo basico) o especiatidad (ciclo medio).
7. Plano de localizacion, distribucién a 1/500 y 1/100 respecth nte, firmados y d
por un Arguitecto o Ingeniero Civil coleglado.
8. Constancia de compatibilidad de uso emitida por la Municipalidad,
9, Copia del Cartificado de Seguridad expedido por la ia carrespondiente de Def
Civil.
10, Documentos que acrediten la propledad o ia del local propueste

fd




GOBERND REGAINAL CULCD
DE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVIDS - (TUPA)

UNIDAO ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

ECHO Dy
RECARSITOS Tngsmq GNE(_) CALIFICACION = — INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
PLAZO P,
N*DE .
onozn DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Farmulariof Evaluacion Pravis. | RESOLVER (en |, R(l)rélE(I::t}?MDIill‘-iT o| COMPETENTE paRA
NUMERC Y DENOMINACION Codigof {en % UIT) {an 5/} Automatice z i dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo Negativo
1. Memerial a solicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc. Dirigida al
Director Regional de an, pr da ante |3 Unidad de Gestidn Educativa Local
carrespondiente.
2. Estudio de factibilidad que demuestre la necesidad de ofartar los muavos médulos
ocupacionalas (ciclo basico) o nuavas especialidades (ciclo medio) que responda a las
idades de! entorno praductivo y/o social.
AUTORZACION DE FUNCIONAMIENTO DE 3, El nombre del CETPRO no sera igual y/o semejante al nombre de otra institucion educativa
NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES  |dutorizada a nivel nacicnal.
(CICLO BASICO) O ESPECIALIDADES (Citio |4 Informacian que sustente los requerimientas laborales del sector productivo de la localidad
MEDIO) PARA CENTROS DE EDUCACION  |¥ regisn, de do a cada médul P | {ziclo basico) o especialidad (ciclo media)
TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS, pus sk, )
53 |(Especinlidadas dol cicla medioa parti dal | - Provects Educativo Institucional [PEI), Proyecta Curricutar de Cantro (PCC], Reglamento 0.00% 000 x - TRAMITE DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
afio 2009). (R1) v Plan Anual da Trabajo (PAT), conforme a las normas especificas, sobre la base IB Dias DOCUMENTARIG DIRECTOR REGIONAL Presentacién: 15 dias Presentacion; 15 dias
BASE LEGAL del Disefio Curricular Nacional de la ETP y divessificacién correspondiente. Resolutidn: 30 dlas Resolucidn: 30 dias
Ley N* 28044, At. 71° (a)-28:07-2003 |5 faicie Ica g blliario, matirial educativo y persanald Toneue
D5, 011-2012-E0-06-07-2012 Ia ian, por cada modul pacional [ciclo basico) o espechalidad {ciclo madio}
R.M, N* 0070-2008-ED auesa soicite,
7. Piano de localizacion, distribucidn a 1/500 y 1/100 raspectis e, dos y sellad
por-el Arquitecto o Ingeniers Civil coleglado.
8. Copla del Certificado de Seguridad expedido por fa § ia correspondiente de Defensa
Chvil.
&. Copia do la Licencia Municipal.
10, Decumantos que acrediten la o de local p
xf:ﬁ‘:‘:::mf‘ m‘ﬁ:‘ﬁi‘,‘;‘ T95 |1 solicitud dirigida al Ditector de la Direccion Regional de
ALIZACION ¥ DEPORTIVOS A NIVEL 2. Docurmnentos que acreditan la naturaleza de |a institucion.
“ mac m“ TR T 3. Plan de Trabajo del evento. AT — ¥ T DIRECTCR REGICNAL PRESIDENTE REGIONAL
4. Copia del Certificado que se en i a las participantes. . ’ 14 Dias ity DIRECTOR REGION. 3 : i
] q tregard a los participan! GIONAL Presentacion: 15 dfas Presentacion: 15 dias
BASE LEGAL & Al 4 DOCUMENTARIO — -
Ley N° 28044,-28-07-2003 5, Copia del RUC de la Institucidn solicitante. Reselucién: 30 dias Resolucidn: 30 dias
R 160 Ministerisl N* e 6. Comprobante de pago.
RECTIFICACION DE DATOS PERSONALES ; ” :
EN TITULOS PEDAGOGICOS, Sollcizud 9 FUT
TECNOLOGICOS Y ARTISTICOS S uorgnal
55 |BaseLEGAL 3. Partida de nacimiento original (Rectificado) 2.15% 90.30 ¥ Akl DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGKINAL
Ley N* 28044 4, Sentencia de Poder Judicial. : . 14 Dras S IAENTAR G DIRECTOR REGIONAL | Presentacion; 15 dias presentacion: 15 dias
Ley 29384, D.5. N* 004-2010-60 5, Copla autenticada del D.N.I Resalugidn: 30 dias Resolucion: 30 diss
R.M. N* DO70-2008-£0 ple Ly
PERDIDA O DETERIORQ DEL TTULD 1. Selicitud &n FUT,
PEDAGOGICO. 2. Fotocopm dei titulo y R.D de expedicidn de inscripcién.
56 ‘BASE LEGAL 3. 02 fotografias tamafo pasaporte a colores fondo blance. 2.63% 110.04 X TRAMITE DIRECTOR REGIOMNAL PRESIDENTE REGIONAL
Ley N* 28044 4, Copia del D.N.I 12 Dias DOCUMENTARIO DIRECTOR REGIONAL Prasentacién: 15 dias Prasentacidn: 15 dlas
ILey 29394, 0.5, N* 004-2010-ED 5. Constancia de denuncia poficlal de pérdida de titulo, Resclucidn: 30 dias Resolucidn; 30 dias
R.M, N° 0070-2008-ED 6. Recibo de pago.

23




GOBERNO REGIONAL CUSCO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DIECE LSt Fodtinen cusoa) UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
AEOURTTOS RERECHOBE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e N TRAMITACION {*} PLAZO PARA | |\ oo AUTORIDAD
ORDEN DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTC Formidasia Evaluacion Previs: | RESOLVER ({en PROCED!MIENTO COMPETENTE PARA
NUMERG ¥ DENOMINACIGN Codigal {en % UIT) fan 5/) Automatica dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Uikcacidn Positive | Negativo

FUERA DEL PAIS
1.Paticion en formulario unico de tramites (FUT) de la DREC.
2.Plan de viaje da estudios.
3.Relacion de los alumno gue viajan.
4 Relacion de personal Docente que acompafia ls Delegicion,

AUTORIZACION DE VIAIE DEESTUBIOS | 5.Relacion de Padres de Familla que acompaiia fa Delegacion.

FUERA DEL PAIS ESTATALES PRIVADOS 6.Autorizacion de Padres o Tutores (Legalizada por Notario) Padre y Madre.

BASE LEGAL 7.Examen Madico de losalumnos (GRUPAL).

57 [ NZR0 RS B A i L s 2 4Dl TRAMITE | 1 P ECTOR REGIONAL E:::e?::l::G::; P:fﬂ::::fﬁfg?r
RM N 555-2015-MINEDU 9.Poliza de seguro de vida documentas de los choferes. DOCUMENTARIO Rsalucién: 3D dias Rasolucién: 30 dias
R.M.N* 0070-2008-ED 10.Brevete fotacopias. :

R.M.N" 0394-2008-ED 11.DNI fatocoplas.
12.Decrato Directorial de Autorizacion del Centro Educative.
13.Reclbo de pago en caja - Tesoreria DREC.
14.Documenta de SOAT movilidad en fotocopla.
© | 15.Presentar [a peticion 15 dias antes del viaja.
16.Resalucion Di tal dida pro al direccion da! Cantro Educativo.
AUTORIZACION U QFICIALIZACION DE
TEXTOS MATERIAL EDUCATIVO PARA 1.50licitud.
ENSERANZA DE LAS ARTES Y LOS 2.Documentas que acreditan la naturaleza de la institucion (para personas juridicas).
DEPORTES A NIVEL REGIONAL Y 3.Acreditacion de su fi jon academicay experiencis educativa (para persona naturales), . DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL

8 |NacioNAL 4 Muestra del material didactico a ser calificada. s S22 % 2 i TRAMITE | | RecTOR REGIONAL |  Presantacisn: 15 diss Prasentacion: 15 diss
BASE LEGAL 5.Capia simple dal RUC. Sesiie Y Resolucién: 30 dias Resolucian: 30 dias
Ley N* 28044 28-07-2003 6.Comprobante de pago.

Reselucion Ministzrial N* 0070-2008-ED
FIRMA, DE CONVENIO 1.5clicitud segtin FUT.
BASE LEGAL 2. Proyecto de Canvenio en CD.

55 [Ley N° 28044 -28-07-2003 3 Documentos de identidad del reprasentante legal du h parsona juridica. gow% | zsmaz X 16ias T | o ::i?::::c;::a; P:E::E:‘::Eu:ﬁ??
R.V.M. N* L43-88-ED, R.M. N* 0070-2008- 4.D.N.I. de |a persona natural o de constitucion, si es parsana juridica. (solo en al caso de DOCUMENTARIO - '30 dia Rasoluclan: '30 A
£D personas o instituciones privadas. i " * z
RECONCCIMIENTO Y CERTIFICACION DE
ESTUDIOS REALIZADOS EN LA EDUCACION
BASICA REGULAR (NIVEL PRIMARIC Y
SECUNDARID) Y EDUCACION BASICA 1.5alicitud dirigida al Director de fa Institucion Educativa. SREETORNIB AT
ALTERNATIVA PARA EL TRANSITO DEL 2 Certificado de estudios del ultime grado o afio aprobado. DIRECTOR GESTION EDUCATIVA LOCAL

60 |ESTUDIANTE EN ESTAS DOS 3.Copizautenticada por fedetario del D.N.| o copia simple de |a partidad de nacimiento si es. QLATH 7.4 X 06 Dias SECRETARIA DIRECTOR z

Presentacidn: 15dias Presentacion: 15 dias
MODALIDADES, menor de edad. Resolucion: 30 dias Rasolucion: 30 dias
BASE LEGAL 4.Comprobante de pago. . B
Ley N" 28044
D.5.N° 011-2012-E0
R.M. N" 0070-2008-ED

ht




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GOBIERND MEGIONAL CUSCO
e UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
BEal Tni::;cﬂo DE . CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
STCs ACION (%) PLAZO PARA AUTORIDAD
N* DE INICIO DEL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Evaluacidn Previs. | RESOLVER [en PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
NUMEAD ¥ DENOMINACION Cédigo/ (an % UIT) {en /) Automatica dias habiles) i RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
\bicacién Pasitivo | Negativo
RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS POR
DIFERENCIA DE PLANES Y PROGRAMAS
(CONVALIDACION) REALIZADOS EN EL 1.Solicitud dirigida al Director de ln Institucion Educativa.
EXTRANIEROD. 2.Copia simple da los certificados de estudios expedidos por las autoridadas educativas, DIRECTOR UNIDAD DE
BASE LEGAL debida lizadas por ¢l Ministerio de Educacion y el Rel res Ex res del pais de 0.13% 5.4 DIRECTOR GESTION EDUCATIVA LOCAL
i 46 X CTOR

o Ley N* 28044 -28.07-2003 erigen. En caso de certificados an idioma distinta al castellano, se adjuntara a los mismos, la - il iz Presentacion: 15 dias Prasentacion: 15 dlas
D.5.N* 011-2012-ED traduccion visada por el consulado o embajada del pais donde se expidieron. Resalucién: 30 dfas Resolucién: 30 dias
R.M. N D68-2002-ED 3.Comprobante de pago.
R.M. N* 0070-2008-ED
R.V.M. N" 077-1984-ED
RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS
REALIZADOS EN EL EXTRANJERO POR
LOS HUOS DE DIPLOMATICOS O
FUNCIONARIOS DE CRGANISMOS :‘.So: Ilciit:;‘f‘r!uil':l:mt‘{l f lr::hucb: E‘uﬂttn._.' por las idndat adueath DIRECTOR UNIDAD DE

62 mﬂ-.;nnmtmm.ss dabidamanta | fas por al Ministerio de Educacion y l de Refaciones Extariares del pals 0.23% 966 X 0BDias | SECRETARIA DIRECTOR . m“;:’:s " GE?Q" Ez:ﬁ“m‘ ;:“L
:::N_LiGA del origen. En caso de certificacion en idiama distinto al castellane, se adjuntara a los mismos reun::;ﬂ ‘au nia:’ r:’s:'!‘uclﬂnr";ﬂ dfu'
DS, N* 011:2012-6D la traduccion visada por i consulado o embajada del pals donde se expidieron,
R.M, N* 068-2012-ED
R.V.M, N* 077-1983-ED
AUTORIZACION DE PRUESA DE
UBICACION Y RECONOCIMIENTO DE
ESTUDIOS DEALIZADDS DIRECTOR UNIDAD DE
BASE LEGAL LSollcitud dirigida al Director de la nstitucion Educativa donde se solicita la matricula, . DIRECTOR GESTION EDUCATIVA LOCAL

0.21% 8.82 X

a Ley N° 28044 2. Copia autenticada de [a partida de nacimiento, ge sk SECRETARA DHRECTOR Presentacién: 15 dias Presentacion: 15 dias
0.5, N* 011-2012-ED Resaluclon: 30 dins Resolucién: 30 dias
R.M, N* 068-2012-£D
RV.M. N* 077-1984-ED
EVALUACION DE SUBSANACION DE
ASIGNATURA O AREA (PARA LOS
ALUMNOS Y EX ALUMNOS) DIRECTOR UNIDAD DE
BASE LEGAL 1.Soficitud dirigida al Director dfa Institucion Educativa. DIRECTOR GESTION EDUCATIVA LOCAL

0.13% 5.46 x 07 Dia SECRETARIA IR

o Ley N* 28044 -28-07-2003 2.Comprobante de pago. s CIREGICR Presentacién: 15 dias Presentacidn: 1S dias
D.S. N* 011-2012-ED Resolucién: 30 dias Resolucion: 30 dias
R.M. N" 068-2002-ED
RV.M. N*077-1984-ED

Z5



GOBIERNG HESIONAL CUSCO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
BHRLCCON LS NAL IEEDUCREISN CUSCO: UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
RECHASITOS DERECHO DR CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o _ TRAMITACION (%) PLAZOPARA |\ AUTORIDAD
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO fFormulario/ Evaluacion Previs. | RESOLVER (en | oo o | COMPETENTE PARA
NUMERQ Y DENOMINACION Cadigo/ {en%UM) | (enS/) | Automatico dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo |  Negativo
CONVALIDACION DE ESTUDIOS de los
paises signatarios del convenlo "Andres
Bello" (Chile, Bolivia,Calombis, Ecuadar,
:::‘:;‘:'B’“"" e, Cubimy 1.50licitud dirigida al Director de 2 Institucion Educative. P ——
7 (edid :‘?:n:lmﬂf w |l'u:mmu::::ﬁ:: T:‘:d‘:: : ldm'p:; :zas ;:‘fmma:::dua::lﬂ = 0.22% 9.24 X 08 Dias SECRETARIA DIRECTOR PIRECTOR SESTION EDUEATIVA LOCHL
le N* 28044 'ZB'O?'ZWE dBI i : ar! jegalizadas por ini I e jucaciony e e ianes Ex' Iores. pas . . Pf’eﬂﬂnﬁiéﬂv' 15 dias Presentacidn; 15 dll‘
DS, N° 013-2012-ED 3Emi::i=amu I Resolucion: 30 dias Resalucion: 30 dias
R.M. N* 230-2005-ED y su modificatoria |0 PR
RM.N" 387-2005-ED
D.5.N'012-99-ED
R.M. N* 0070-2008-ED
COVALIDACION DE ESTUDIOS
INDEPEND ENTES. AT "
T e e anscron oo
Ley N* 28044 -28-07-2003 f ) DIRECTOR GESTION EDUCATIVA LOCAL
&6 D5, K* 011204260 -05-07.2012 :.:Jertfﬂ:a:: dcle.;fn:tl:x diel ultime grado aprobado. 0:15% 6.30 X 08 Dias SECRETARIA DIRECTOR Presentacién: 15 dis Presentacian: 15 dias ,
RIML N* 234-2005-E0 y su maedificatoria a. c:: mba":::: : Resolucién: 30 dias Resolucidn: 30 dias |
RM.N" 387-2005-ED R PR,
DVMGP N* 004-2005-ED, 15-04-2005
|
|
OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE |
TGSV BUMTLIAR TEGN DO/ AL 1.Solicitud dirigida al Director de ta Institucion Educativa (con estudios efectuados en el |
zg:E:me::lir'aﬁsz EDUCATIVA | locto: 1980-1985). DIRECTOR UNIDADDE |
= Capia si : R GESTION EDUCATIVA LOCAL
67 |sase LEGAL 2.Capia simple de la partida de nacimlento (en casc de que no figure en Ja Institucion 0.24% 1008 X 07 Dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOI |
Ley N° 28044 -28-07-2003 Educativa), Presentacidn: 15diss Presentacién: 15 dias
;: N LY 20—12-5.0 3.Constancia de 600 haras da practicas supervisadas an empresa publica o privada. Resolucian: 30 dias Resolucidn: 30 dias
RA.M. N"Q77-1984.E0. 4 Comprobayte de e
RAVM. N* DI4-90-ED
OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE
CERTIFICADO DE TECNICO OPERATIVO
CON MENCION EN UNA OCUPACION O
ESPECIALIDAD PARA EGRESADOS DE :I..Sc_ﬂlcitud dirigida al Director de [ Institucion Educativa {con estudios efectuados en el DIRECTOR UNIDAD DE
INSTITUCION EDUCATIVA CON EX periada: (1996-2000). siEETEn GESTION EDUCATIVA tOCAL
68 |VARIANTE TECNICA. 2.Copia simple de la partida de nacimiento (en caso de que no figure en la Institucion 0.17% 7.14 x 08 Dias SECRETARIA DIRECTOR e e ey Pracantariin oS dise
BASELEGAL s Resolucion: 30 dias Resolucién: 30 dias
Ley N* 28044 -28-07-2003 3.Comprobante de pago. : :
0.5, N* 011-2012-£D -06-07-2012
RALM, N* C77-1984.ED.
RVM. N°016-96-ED

P



[

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GOBIERNO REGIONAL CUSCO
GIRECCION REGIONAL DEEDUCACION Cs e UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
BECHASITOS DERECHOIDE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESCLUCION DE RECURSOS
’ TRAMITACION (") PLAZO PARA (IO oE AUTORIDAD
oRoew| DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO [—— Evaluacian Previs.__| RESOLVER (en [, o 0 5L | COMPETENTE PARA
NUMERD ¥ DENOMINACION Cadigal fn % UIT) (ens/) Autamatice dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubkacitn Positive | Negativo
CTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE
CERTIFICADO DE AUXILIAR TECNICO CON
MENCION EN LA OCUPACION © 1.5olicitud dirigida al Director de |a Institucion educativa con ex-variante tecnica (con estudios DIRECTOR UNIDAD DE
ESPECIALIDAD DE INSTITUCION Iniciados en el afio 2001 y que al afio 2004 cursaron el 3er grado y finalizan estudies el afio RGN CESTIONDUEAT A LGEAL
69 EDUCA]jVA DE EX VARIANTE TECNICA 2008). 0.18% 7356 x 08 Dray SECRETARIA DIRECTOR Presentaclon: 15 dlas Erasentadlan g ias
BASE LEGAL 2.Copla simple de Ia partida de nacimiento | en caso que no figure an |a Institucion Educativa), Nt 3 s e L '3° e
Ley N* 28044 -28-07-2003 3.Comprebante de pago, 3 4
R.V.M. N® 077-1984-ED
D.5. N" 011-2012-ED
RECTIFICACION DE NOMBRES Y
::;T:g:épm alumnes ¥ ex 1M |, seliciud dirigida al Director de Ia stitucion £ DIRECTOR ez;'fcfﬂ%mﬁff&h
70 . 2.Partida de nacimiento con la rectificacion judicial y/e notarial. 021% 882 x 07 Dias SECRETARIA DIRECTOR = s
Ley N* 2B044 -28.07-2003 3 Comptabantade pagh, Presentacion: 15 dias Presentacidn; 1% dias
D.5.N" 011-2012-ED Resolucidn: 30 dias Resclucion: 30 dias
R.M.N® D070-2008-ED
EXPEDICION: DUPLICADO DE CERTIFICADO
DE ESTUDIOS (Para los ex alumnos de los
centros educativas) DIRECTOR UNIDAD DE
BASE LEGAL 1.5olicitud dirigida a! Director da |a Institucion Educativa. . DIRECTOR GESTION EDUCATIVA LOCAL
L Lay N* 28044 -28-07-2003 2.Comprobante de paga, S L850 . B8 SEERETAKIA DIRECTOR Presentacion: 35 dlas Presentacion: 15 dias
D.5,N"011-2012-ED Resciucion; 30 dias Resofucidn: 30 dlas
R.M.N® 0070-2008-ED
DIRECTIVA N'021-2001-ED
EXPEDICION DE CERTIFICADC DE
MODULOS OCUPACIONALES EN CENTROS | 1.5olicitud dirigida ai Director del CETPRO. DIRECTOR UNIDAG DE
DE EDUCATION TECNICO-PRODUCTIVA | 2. Haber aprobada satisfactoriamente el modulo ocupacional incluida la Practica Pre
72 [BASE LEGAL Profesional. 0.45% 20.58 X 06 Dias. DIRECTOR DIRECTOR GESTION EDUCATIVA LOCAL
D.S,N" 011-2012-ED 3.Constancia de no adeudar blenes y/o enseresal centro. Prasentatiinya% dias Pressiisacian: 15w
RM N* 0076-2008-ED 4, Comprabante de pago. Resolucién: 30 dias Resolucian: 30 dias
R.V.M, N"077-1984-ED
EXPEDICION DE TITULO EN CENTROS DIii | 1.Solicitud dirigida al Director del CETPRQ.
EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA. 2 Haber aprobade los modul les y las ? Pra Profesianales o
BASE LEGAL correspondientes al ciclo basico o al ciclo medio. DIRECTCR UNIDAD DE
Ley N® 28044 3.Copiaautenticada del DN| o fa partida de nacimianto original y/o declaracion jurada simple, DIRECTOR GESTION EDUCATIVA LOCAL
38 0.5.N° 011-2012-ED en caso de menores de edad, PRz 504 A o D DIREETRR Presentacidn: 15 dfas Presentacion: 15 dias
D.S.N* 027-1985-ED 4.Resalucion que otorga el titulo de Auxiliar Tecnico o Tecnlco. Resolucion: 30 dias Resolucidn: 30 dias
R:M.N" 056-2004-ED 5.D0s (2) fotos recientes tamafio pasaporte a colores con fonda blanco.
R.M.N" 0070-2008-EQ 6.Comprobantes de pago.

23



TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TURA)

GOBIERNG REGIONAL CUSCO
el UNIOAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
REQUISITOS DERECH%DE CALIFICACION INSTANOAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N BE TRAMITAGION [*] PLAZOPARA | L AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulafiof Evaluacién Previs. | RESOLVER {en SROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
NUMERC ¥ DENOMINACION Codiga/ fen%UIT} | (enSf) | Automatico dias habifes) RESGLVER RECONSIDERACION APELAGION
Uhbicacisn Fasitva |  Negativo
AUTORIZACTION PARA TITULARSE EN
OTRO CEN'TRO DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA 1.5¢licitud dirigida al Director del CETPRO de destino.
BASE LEGAL 2.Constancla de na itde udar pensicnes [er caso centrosprivados] o bienesa la institucien de DIRECTOR UNIDAD OF
Ley N 28044 -28-07-2003 origen, DIRECTOR GESTION EDUCATIVA LOCAL
L D.5.N"011-2012-ED 3.Copla autenticada de los certificados de modulos ocupacionales otargados por la institucion LlZEES 223 ¥ Belogs DHEZOR Presentacidn: 15 dias Prasentacion: 15 dlas
D.5.N" 023-2001-ED de origen. Resolucian: 30 dias Rescluciéni 30 dias
RM.N"188-90-ED 4. Comprobante de pago,
R.M.N" 0070-2008-ED
DIRECTIVA N* 041-DIFOCAD/ESM
AUTORIZACION DE PRUEBA DE
RECONGCIMIENTO DE COMPETENCIAS
DESARROLLADAS ¥ LOGRADAS EN EL LSolicitud dirigida al Director del CETPRO.
AMBITO LABORAL. |2.Conmacia de experiencia an la ocupaci pedida por el centro laboral o declaracion DiRECTOR UNIDAD DE
75 BASE LEGAL | Jurada en caso de laborar en forma Independiente. 6.15% 6.30 " 0 Otas SiEEroh DIRECTCR GESTION EDUCATIVA LOCAL
Lay N* 28044 | 3.Copia autenticada del DNI a da |a partida de nacimiento original y/o declaracion jurada si es g : Presentacién: 15 dlas Presgntacian: 15 dlas
D.5.N"011-2012-E0  menor de edad. Resolucian: 30 dias Resolucion: 3¢ diag
R.M.N*188-90-ED 4, Comptobante de pago.
R.M.N* 0070-2008-ED-
DIRECTIVA N* 041-DIFOCAD/ESM
EVALUACION PARA OBTENER EL
CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL
(Solo hasta el funcionamiento del Sistema r
Mackiriah deEvmoacion, Aersatation y. ;i:ﬁ*;”:;:f':m;ﬁ::‘mn expedida par el centro laboral o declaracion DIFECIER PNIDAT Bt
Cartificacion de la Calidad Educativa) ) i i ; DIRECTGR GESTION EDUCATIVA LOCAL
76 jurada en caso de laborar en forma independiente. 0.18% 7.56 X 06 Dias DIRECTOR ) A .
BASE LEGAL 3,Copia autanticada del DNI Prasentacion: 15 dfas Presentacion: 15 dias
Ley N™ 28044 4 Camprotiante dEpazn. Resolurian: 30 dias Resolucicn: 30 dias
D.S.N°011-2012-ED
RIMN* 0070-2008-ED
RVM. N* 143-88-ED
LADO EXTERNO DE MATRICULAEN | L.5olicitud dirigida al Director.
EDUCACION SUPERIOR 12.Resolucion que autoriza el trasiado.
BASE LEGAL 3.Certificado de Estudios del Semastre Academico cancliido. BIRECTOR DIRECTOR REGIONAL
77 |Ley N"28044 4.Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la institucion de origen y que haya vacante 0.25% 12.18 x ar DHas SECRETARIA DIRECTOR PrasentatiGi: 15 dis Presentacion: 15 dias
Ley N"29394 en la institucion de destino. Resolutidn: 30 dizs Resolucidn: 30 dias
D.5.N" 004-2010-ED 5.Los demas Requisitos que establesca el reglamento Intituclonzl N
R.M. N 0070-2008-ED 6.Comprobante de pago.




GOBERND REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

REQUNSITOS RERECHD.DE . CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
i TRAMITACION {*) PLAZOPARA | | ne, AUTORIDAD
ShBEH DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formetaria) Evaluacion Previs. | RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
NUMERD Y DENOMINACION Codigny {en % UIT) (en5/) Automatico dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACIGN
Ublescisa Positivo | Negatijvo

CONVALIDACION DE £5TUDIOS PARA

ALUMNOS QUE 58 TRASLADAN O QUE

PROCEDEN DE OTROS INSTITUTRS ¥

ESCUE| AS DE EDUCACION SUPERIOR 1.Solicitud dirlgida al Dlyucmr.

BASE LggaL 2.Rasolucion que autariza el trasfado. DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL
78 W 3.Certificado de-estudios y silabus. 0.32% 13.44 x 08 Dias SECRETARIA DIRECTOR . Prasentacidn: 15 dias

B e Rl 4.Los demas requisitos que establezca &l Reglamente [nstitucional- Fresentacian: 33 dias Resalucidn: 30 dias

Directive N'39-YME/DIGES-85 5. ey Resalucion; 30 dias '

Ley i 293°7, 31.07.2004 IPIIVaNTE.Ch RS,

D.S.N" 004_201C-ED

R.M.N* 0070-2008-ED

SUBSANACION POR CURSC

DESAPROBADO O POR DIFERENCIA DE

i ‘. Solicitud dirigida al Director. —— DIRECTOR REGIONAL
79 . \.Requisitos segin D.S.N" 023-2001-ED (para ISP) 0.34% 14.28 X OB Dias SECRETARIA DIRECTOR . Prasentacion: 15 dias

Ley N® 28044 1. Camprobante de pago. : Presentacién: 15 dfas Resolicin: 30 das

Ley N* 29334 Resolucidn: 30 dias

D.5.N" 004-2010-E0

R.M.N" 0070-2008-ED

RESERVA DE MATRICULA (HASTA POR

DOS (02) SEMESTRES ACADEMICOS EN

INSTITUTOS Y ESCUELAS PUBLICAS

BASE LEGAL 1.5olicitud diriglda al Director.

DIRECTOR REGIONAL

BASE LEGAL |2, Constancia de ingreso. DIRECTOR i :
80 Ley N* 28044 13.Los demas requisitos gue establezca el Reglamento Institucional, P21 532 X 070l SECRERARIA BRRECTOR Presentacion: 15 dias Pm“'lm:m," e

Ley N* 29384 4 Comprobante de pago. Resolucién: 30 dias Rasalici6ni.0, diss

0.S.N" 004-2010-ED

R.M.N" 0070-2008-ED

R.D.N" 776-88-ED

SUSTENTACION DE TESIS PARA OFTAR

POR EL TITUTLO DE PROFESOR Y

SUSTENTACION DE OBRA ARTISTICA PARA | 1.5olicitud dirigida al Director,

OPTAR POR EL TITULO DE 2.Constancia de no adeudar pensi libres y iales educati

RTISTA PROF : 3.C ia de haber aprobado el total de los creditos de la carrera.
81 ?ESP,IESF:R: ISEES.IONM 4.C ia de haber aprobado las p:fébas de sufitiencia academica correspondiantes. 2.58% 108.36 " 08 Dias SECRETARIA BIRECTOR DIRECTOR EIRECT;::: G;?:;L

BASE LEGAL 5. Haber participado en exposiones o p iones o direccion de actividades artisticas : : : re prasentacian: 15 dias s S s

Lay N 28044, 28-07-2003 colectivas a individuales (para aptar el titulo de artista profesional), Resolucidn: 30 dias '

Ley N* 2939a. 31-07-2004 6.Los demas requisitos que b @l Reg Institucional

D.5. N" 004-2010-ED 7.Comprobante de pago.

R.M.N" 0070-2008-ED

tﬁ’!ctlva N" 002-DIGES/DIEST-86

Z




GOBIER KD REGIONAL GUSEO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DIRECCION REGTINAL DE EDUCRCON CUSCO UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
REQUISITOS PERESHOIE Y CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSQS
T TRAMITACION {*) pLazopaga | AUTORIDAD
GRDEN DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTD Formulario/ Evaluaclon Previs, | RESOLVER [en PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
NUMERO ¥ BENOMINACION Cadiga/ {&n % UIT) fen s/ Automatico dias habiles} RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacian Pasitivo Negativa
1,50licitud dirigida al Director.
EXPEDICION DE TITULO PROFESIGNAL :r::tb: aprobado |a sustentacion de tesis, trabajo ge 1MvasUgacion o examen teaflico
BASE LEGAL e
Ley N* 28044 :‘go":lf:: ::;:::':2’::?“"’ ERiUacih M e DIRECTOR REGIONAL
B2 |LeyN" 29354 - g s 1.49% 104.58 X o7 Diag SECRETARIA DIRECTCR 3 Presentacion; 15 dias
D.S.N* 004-1010-ED S.Plrtida de arl¢.11:|a1o 2 .jnmda sin:pl:: » ) Presentaffén: I.Sg’ilai R i s
RMN® 662-85-ED 6.Certificado de estudios originales de yde Superior Resolucion: 30 dias
RN 0070-2008-ED completos, visados por la UGEL y la DRE respectivamenta.
7.Adsmas de los indicado en el D.5.N" 036-85-ED (para IEST),
8.Comprobante de pago.
AUTORIZACION PARA TITULARSE EN
?:l?olr;:g O AIPERIGR 1.5olicitud dirigida al Director.
% 2.Constancia de no adeudar pensiones o blenes a |a institucion de origen. DIRECTOR REGIONAL
BASE LEGAL DIRECTOR 24
B3 Ley N* 28044 -17-07-2003 3.Informe de convalidacion de asignaturas. 1.26% 5252 x 07 Dlas SECRETARIA DIRECTOR s Stode T T mla Prasantacién: 15 dlag
o 4,Ademas de los indicado en la directiva N* 002-DIGES/DIEST-86. s Resolucion: 30 dias
Ley N* 28334 SiComprobantes de pago Resolucion: 30 dias
D.5.N" 004-2010-£0 Gears
R.M.N* DO7(-2008-ED
RECTIFICACION DE NOMBRES ¥
APELLIDOS (Para alumines y ex alumnos)
BASE LEGAL Lsolicitud dirigida al Director. Bhitesn DIRECTOR REGIONAL
84 |Ley N 28044 -28-07-2003 2.Partida de macimiente con la rectificacion judicial y/o notarial, 0.25% 10.50 A 08 Dias SECRETARIA DIRECTOR prhaa ot A Rl Presentacitn: IS dfas
Ley 29354, 31-07-2004 3.Comprabante de pago. N Resolucidn: 30 dias
D.S.N® 004-2010-ED Resolucidn: 30 diad
R.M.N" 0070-2008-ED
EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE
ESTUDIOS.
BASE LEGAL . f DIRECTOR REGIONAL
85 [Ley N 28044, 28-07-2003 ;;:i:::;::’;’::j;:“w' 1.26% 5292 * 06 Dias SECRETARIA DIRECTOR Prese:tI:cEi:;?r.S - Presentacicn; 15 diat
Ley N® 29394, 31-07-2004 : ' Vo, Resolucidn: 30 dias
D.SN® 004-2D10-ED Resalucidn: 30 dias
R.M.N® 0070-2008-ED
LICENCIA DE ESTUDIOS, HASTA POR DOS
(62) ANOS EN INSTITUTOS Y ESCUELAS:
PUBLICAS
BASE LEGAL 1.Sclicitud dirigida al Director, DIRECTOR REGIONAL
86 [LeyN® 28044, 28-07-2003 2.Los demas reguisitos que bl ol reg | 0.65% 27.30 x 06 Dias SECRETARIA DIRECTOR D'RE_C,T(_JR Presentacion: 15 diag
Lay N" 29334, 31.07-2004 3.Comprobante de pago. Presenta?lon. 15 ‘:'““ Resolucidn: 30 dias
D.5.N" 004-2010-ED Resolucidn: 30 diss
R.M.N" D07¢-2008-ED
Directivs N* 39-VME/DIGES-85

0t




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GOBIERNO REGIONAL CUSCO
o e ERUCARION CUsC) UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
i
” = DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
1 TRAMITACIGH (%) PLAZO PARA AUTORIDAD
O'LDD; OENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD Formulario/ Evaiuacion Pravis._LRESOLVEH s ﬂézgfmi;m COMFETENTE PARA
NUMERQ ¥ DENOMINACION Codigo/ {en % UIT) fen 5/} Automatico . dias hablles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
o Paositivo | MNegativo i
Ubicacidn
REINGRESQ
BASE LEGAL
'1.50licitud dirigida al Director General,

Ley N® 28044, 28-07-2003 = > . DIRECTOR REGIONAL

&7 |Leyn® 29394, 31-07-2008 2.Copia simple de h.aqohmion que autorizo la reserva de la Matricula o licencia de estudlos, 0.73% 3066 oF Dl SECRETARIA DIECTOR DIRECTOR Presntacin: 15 dias
: |3.Los demas requisitos qua establezca el reglamento institucional. Presantacion: 15 dias

Directiva N* 41-2004-DINFOCAD/ESM P Comprobare a Resolioldn: 20 iss Resolucion: 30 dias

Directiva N* 39- VME/DIGES-85 i P ; ’

R.M.N" 0070-2008-ED

=)






